Zakladni Skola a Materska Skola Lutin prispévkova organizace
Skolni 80,783 49 Lutin

Cislo jednaci: ZS a MS/634/2024 Skarta¢ni znak: A/5

VNITRNI RAD SKOLNI DRUZINY

Vypracoval: Irena Zenozi¢kova, vedouci vychovatelka SD
Schvalil: Mgr. Lenka SousSkova, feditelka Skoly
Smérnice nabyva platnosti dne: 1.9.2024

Smérnice nabyva ucinnosti dne: 1.9.2024

Projednéno Skolskou radou dne: 29.8.2024

Obecna ustanoveni

Na zakladé ustanoveni § 30 zakona ¢. 561/2004 Sb. o predSkolnim, zakladnim, stfednim, vys$Sim
odborném a jiném vzdélavani (Skolsky zédkon) v platném znéni vydavam jako statutarni organ
Skoly pro skolské zatizeni Skolni druzinu tento vnitini fad Skolni druziny.

Tato smérnice urcuje pravidla provozu, a rezim skolni druziny.

Zasady smérnice:
- musi byt vydana pisemné¢, - nesmi byt vydana v rozporu s pravnimi predpisy, - nesmi byt
vydéna se zpétnou tc€innosti, - vznika na dobu neurcitou.

Poslani Skolni druziny

Skolni druZina se ve své ¢innosti fidi zejména vyhlaskou &. 74/2005 Sb., o zajmovém vzdélavani,
v platném znéni. Skolni druZina tvoii ve dnech $kolniho vyu¢ovani mezistupeii mezi vyukou ve
$kole a vychovou v roding. SD neni pokradovanim $kolniho vyuéovani, mé sva specifika, ktera ji
odliuji od gkolniho vyugovani. Hlavnim posldnim SD je zabezpe&eni zijmové &innosti,
odpocinku a rekreace zaki, ¢astecné také dohledu nad zaky.

Cinnost druziny je uréena pfednostné pro zaky prvniho stupné zakladni koly. K pravidelné denni
dochazce mohou byt pfijati i Zaci druhého stupné zakladni skoly. Cinnosti vykonavanych
druZinou se mohou uc¢astnit i Zaci, ktefi nejsou piijati k pravidelné denni dochazce do druziny.
Druzina mtize vykonavat ¢innost pro ucastniky, nebo ucastniky a jejich zakonné zastupce, i ve
dnech pracovniho volna.



1. Podrobnosti k vvkonu prav a povinnosti u¢astnikii (dale jen Zakii) a jejich zakonnych
zastupcu ve Skolni druZiné a podrobnosti o pravidlech vzijemnych vztahu s pedagogickvmi
pracovniky

1.1 Z4ci jsou povinni:

a) fadn¢ dochdzet do Skolni druziny,

b) dodrzovat vnitini fad Skolni druziny, predpisy a pokyny k ochran¢ zdravi a bezpec¢nosti, s
nimiz byli seznamenti,

¢) plnit pokyny pedagogickych pracovnikii vydané v souladu s pravnimi ptredpisy a $kolnim nebo
vnitinim fadem,

d) informovat $kolské zatizeni o zméné zdravotni zptisobilosti, zdravotnich obtizich nebo jinych
zavaznych skutecnostech, které by mohly mit vliv na pribéh vzdélavani,

e) dokladat diivody své nepiitomnosti v souladu s podminkami stanovenymi Skolnim fadem,

f) oznamovat udaje, které jsou podstatné pro pribéh vzdelavani nebo bezpecnost Zaka a zmény v
téchto udajich.

1.2 Zak se ve $kolni druzing chova slusné k dospélym i jinym zaktm $koly, dba pokynt
pedagogickych a provoznich pracovnikii.

1.3 Zak chodi vhodné a ¢&isté upraven a oblecen, s ohledem na planované &innosti. Udrzuje
prostory Skolni druziny v ¢istoté a potadku, chrani majetek pied poskozenim.

1.4 74k chréani své zdravi i zdravi spoluzaki; zakiim jsou zakdzany viechny ¢innosti, které jsou
zdravi skodlivé (napt. kouieni, piti alkoholickych napoji, uzivani navykovych a zdravi
Skodlivych latek).

1.5 Zékonny zastupce zéka je povinen dolozit divody nepiitomnosti zdka nejpozdéji do 3
kalendarnich dnti od poc¢atku nepfitomnosti zaka.

1.6 Zak ma pravo na ochranu pied jakoukoli formou diskriminace a nasili, ma pravo na vzdélani
a na svobodu mysleni, projevu, shromazd’ovani, ndbozenstvi, na odpocinek a dodrzovani
zakladnich psychohygienickych podminek, ma pravo byt seznamen se vSemi piedpisy se vztahem
k jeho pobytu a ¢innosti v druzin€. Kazdy raz nebo vznik skody, ke kterému doslo v souvislosti
s ¢innosti druziny, hlasi bez zbyte¢ného odkladu.

1.7 Z4k nenosi do druziny pfedméty, které by mohly ohrozit zdravi a bezpe&nost jeho nebo jinych
osob.

1.8 Zvlaste hrubé slovni a imyslné fyzické utoky zdka vici pracovnikiim a ostatnim ucastnikiim
V druzing se vzdy povazuji za zdvazné zavinéné poruSeni povinnosti stanovenych timto fadem.
1.9. Zakovi neni povoleno pofizovani audio, video ani obrazovy zaznam bez souhlasu pedagoga
a doty¢né osoby.

1.10 Zaci maji povoleno pouzivani mobilniho telefonu, tabletu v SD pouze po dohodé s
vychovatelkou za ti€elem plnéni vychovné —vzdelavacich ¢innosti ( vyhledavani informaci,
obrazki, kvizy, tajenky apod.) a jen k nezbytné komunikaci se zakonnymi zastupci.

1.11 Z4k je povinen chovat se pii vychovné vzdélavacich ¢innostech tak, aby nerusil v praci, hie a
odpodinku ostatni zaky pii pobytu v SD a pii jinych ¢innostech a akcich pofadanych SD ani
pedagogické pracovniky. Pfi zdvazném a opakovaném chovani, které hrubé narusuje pribéh vychovné
vzdélavaci ¢innosti, mize byt Zak z odd¢leni (t€locvicny...) vykazan, a to na nezbytné nutnou dobu.
Bude mit ¢innost v nahradnim prostoru v arealu skoly pod dohledem jiného pedagogického
pracovnika mimo kolektiv. Provinéni zaka bude posuzovano individualné. Zaka lze z vychovné
vzdélavaci Cinnosti vykazat napf. v pfipad¢, ze neuposlechne opakované pokyn vychovatele, hlasitou
mluvou narusuje ¢innost, vulgarné se vyjadiuje, fyzicky nebo slovné napada spoluzdky nebo
pedagogické pracovniky, pouziva nedovolené piedméty — napt. piehravac, mobilni telefon, atd., nici
majetek Skoly (napf. v afektu rozbije zidli, stolek apod.), hazi predméty po odd¢leni atd. Je- 1i zak

z oddé€leni ¢i vychovné vzdelavaci ¢innosti vykazan, pedagog o chovani zdka informuje zdkonného
zastupce.



2. Provoz a vnitini rezim druziny

Piihlasovani a odhlaSovani

Reditel stanovi ve vnitinim fadu pro jednotlivé formy zajmového vzdélavani podle § 2 vyhlagky
¢. 74/2005 Sb., o zajmovém vzdélavani zplisob evidence ucastnikil takto:

2.1 Ve skolni druzing je urcena jako vedouci zaméstnanec vedouci vychovatelka, ktera zajistuje
prihlaSovani a odhlaSovani zakt, vybirani poplatki, predavani informaci rodi¢iim, vyfizovani
namétl a stiznosti.

2.2 O priijeti ucastnika k ¢innosti druziny ve formé pravidelné vychovné, vzdélavaci a zajmové
¢innosti a dalsi podobné Cinnosti spojené s pobytem mimo skolu se rozhoduje na zakladé pisemné
prihlasky /zapisniho listku. Soucasti piihlasky k pravidelné vychovné, vzdélavaci a zdjmové
¢innosti je pisemné sdéleni zakonnych zastupct ucastnika o rozsahu dochazky a zptisobu
odchodu ucastnika z druziny. Umisténi zéka do druziny neni narokové a podléha kritériim
vydanym feditelkou Skoly. Rodi¢e obdrzi Rozhodnuti o pfijeti zdka do zajmového vzdelavani -
Skolni druziny.

2.3 Uplata je splatna piedem, plati se zpravidla ve dvou splatkach — za obdobi zati az prosinec a
leden az Cerven. VySe Uplaty je stanovena piredem na cely Skolni rok.

2.4 Vysi uplaty miize feditel snizit nebo od uplaty osvobodit, jestlize a) ti€astnik nebo jeho
zakonny zastupce je piijemcem opakujicich se davek pomoci v hmotné nouzi podle zdkona o
pomoci v hmotné nouzi,

b) ucastnikovi nebo jeho zakonnému zastupci nalezi zvyseni prispévku na péci podle zakona o
socialnich sluzbach.

¢) ucastnik svéteny do péstounské péce ma narok na prispévek na uhradu potreb ditéte podle
zakona o statni socidlni podpoie a tuto skute¢nost prokaze tediteli.

2.5 Pokud za dit¢€ neni uhrazena uplata, feditel Skoly mlize rozhodnout o vylouceni zaka ze skolni
druziny.

3. Organizace ¢innosti

3.1 Provozni doba SD je od 6,00 do 7,45 hodin réano a od 11,40 hodin po skonéeni vyuéovani do
16,30 hodin.

3.2 Pii nevyzvednuti zéka do stanovené doby rodi¢i vychovatelka nejdiive podle moznosti
informuje telefonicky rodiée z4ka a osoby uvedené na piihlasce ditéte do SD, pokud je tento
postup bezvysledny,

a) na zaklad¢€ predchozi dohody kontaktuje pracovnika orgénu péce o dite,

b) na zakladé ptedchozi dohody s obecnim Gfadem kontaktuje pracovnika obecniho tifadu,

¢) pozada o pomoc Policii CR,

3.3 Odd¢leni se napliuji nejvyse do poctu 30 ucastniki.

3.4 Rozsah denniho provozu SD a rozvrh &innosti schvaluje feditel §koly na navrh vedouci
vychovatelky Skolni druziny.

3.5 Druzina realizuje vychovné vzdélavaci ¢innost ve vychové mimo vyucovani zejména formou
odpocinkovych, rekreacnich a zdjmovych Cinnosti; umoziuje zakiim individualni pfipravu na
vyucovani (zaktim 1. ro¢nikii pouze vyjimecn¢)

3.6 Cinnosti druziny se mohou ziéastiovat i Zici nezatazeni do druziny, pokud se této Einnosti
neucastni plny pocet zakt zarazenych do druziny stanoveny pro odd¢€leni.

3.7 Druzina vyuziva dalsi prostory Skoly po dohod¢ s feditelkou skoly a spravci mistnosti.

3.8 Druzina organizuje ¢innosti v rdmci oddé€leni 1 v ramci celé druziny.

3.9 Pitny reZim zajiSt'uje druZina z vlastnich zasob zaka.

3.10 Druzina koordinuje svou ¢innost se skolou tak, Ze umoziuje Zakiim Gc¢ast na dalSich formach
zdjmovych aktivit organizovanych $kolou, piipadné ZUS. Tyka — li se zajmova aktivita skupinky
zaki, preda tyto zaky vyucujicimu vychovatelka. Jednotlivei odchéazeji (vraci se) individudlné
(hra na néstroj, logopedie...)



3.11 Druzina prezentuje svou ¢innost v ramci Skoly na vystavkach, nasténkach, vefejnymi
vystoupenimi, ptispévky v Obecnim zpravodaji.

3.12 Druzina mtze v ramci své bézné Cinnosti, v pribéhu stanovené provozni doby, ztizovat
zajmové krouzky, jejichz &lenové mohou byt i Z4ci, ktefi nejsou piihlaseni do SD k pravidelné
dochazce.

3.13 Druzina v zajmovych a rekreaénich &innostech pobyva i mimo budovu SD, chodi na
vychazky, pobyva a vyuziva vSechny herni prvky umisténé v arealu ,,Rybnicek®, vyuziva skolni
hriste.

3.14 Reditelka zakladni $koly a mateiské $koly je opravnéna v souvislosti s odkazem na § 3 ods.1
a 2 vyhlasky ¢.43/2006 Sb.v pozdéjsim znéni z diivodu ekonomického nakladani s provoznimi
prostiedky §kol uzaviit druzinu. Ve dnech, kdy se piedpoklada nizi zajem o provoz SD, bude
zjistovan zajem ze strany rodicl. Provoz druziny bude zachovan v piipad¢, ze pocet piihlasenych
déti dosahne 20-ti, v opacném piipad¢ bude druzina uzaviena.

4. Podminky zajiSténi bezpec¢nosti a ochrany zdravi Zaka a jejich ochrany pred rizikovvm
chovanim a pred projevy diskriminace, nepratelstvi nebo nasili

4.1 Vsichni zaci se chovaji pii pobytu v druzin€ i mimo ni tak, aby neohrozili zdravi a majetek
sviij ani jinych osob. Zakaim neni dovoleno v dob&é mimo vyuéovani zdrzovat se v prostorach
Skoly, pokud nad nimi neni vykonavan dohled zptsobilou osobou. Kazdy tiraz, poranéni ¢i
nehodu, k niz dojde béhem pobytu Z4kl ve Skolni druziné, nebo mimo budovu pfi akci porddané
Skolou Zaci thned ohlasi. Vychovatelé Skolni druziny provedou prokazatelné pouceni zakt prvni
den Skolniho roku a dodatecné pouceni zaku, kteti chybéli, provedou o tom pisemny zaznam.
Skola odpovida za ziky v dob& dané rozvrhem &innosti druZiny.

4.2 Vsichni zaméstnanci $koly jsou pii vzdélavani a béhem souvisejiciho provozu skoly povinni
prihlizet k zakladnim fyziologickym potfebam déti a vytvaiet podminky pro jejich zdravy vyvoj a
pro pfedchazeni vzniku rizikového chovani, poskytovat jim nezbytné informace k zajisténi
bezpecnosti a ochrany zdravi.

4.3 Pedagogicti zaméstnanci dodrzuji predpisy k zajiSténi bezpecnosti a ochrany zdravi pii praci a
protipozarni predpisy; pokud zjisti zdvady a nedostatky, ohrozujici zdravi a bezpe¢nost osob,
nebo jiné zavady technického razu, nebo nedostate¢né zajisténi budovy, je jejich povinnosti
informovat o téchto skute¢nostech nadfizené¢ho a v rdmci svych schopnosti a moznosti zabranit
vzniku Skody. Sleduji zdravotni stav zaki a v piipad¢ ndhlého onemocnéni zaka informuji bez
zbyte¢nych pritahti vedeni Skoly a rodice postizeného zdka. Nemocny zak muize byt odeslan k
I€kaiskému vySetteni ¢i oSetieni jen v doprovodu dospé€lé osoby. Pii trazu poskytnou zakovi
nebo jiné osob& prvni pomoc, zajisti oSetieni Zaka lékafem. Uraz ihned hlasi vedeni §koly a
vyplni zdznam do knihy urazu, ptipadné vyplni pfedepsané formulare. Osetfeni a vyplnéni
zaznamu zajist'uje ten pracovnik, ktery byl jeho svédkem nebo ktery se o ném dovedél prvni.

4.4 Pro vstup zékt do ranni $kolni druziny slouzi vyhradné vchod budovy druziny. Vchod
odemyka ranni sluzbu konajici vychovatelka v 6,00 hodin. Ptichozi zaci zazvoni na zvonek
domaciho telefonu, vychovatelka po ohlaseni zdkonného zastupce nebo zaka otevie vstupni dvere
druziny. Zaci nesmi do druziny vpoustét cizi osoby. K vyzvednuti zéka slouzi vchod druziny a
vchod ze dvora do budovy ZS u télocviény pro oddéleni umisténa v ZS. Zakonny zastupce nebo
nim povétrena osoba si zaky vyzvedava zpravidla po 14,15 hodin€ vyhradné zazvonénim na
doméci telefon a zkontaktovanim se s vychovatelkou. Pokud Zak odchazi ze SD jinym zptisobem
nez ma uvedeno V zapisnim listku nebo v listu Informace o Zakovi je nutno zaka omluvit
pisemng, nejlépe omluvnym listkem, ktery Zaci obdrzi.

4.5 V dobé poledni prestavky se Zaci ptihlageni v SD na obdobi poledni piestavky/ zdrzuji v
arealu $koly pod dohledem vychovatelky SD.

4.6 Zakonni zastupci zaki jsou s vychovatelkami v pravidelném kontaktu. Ty jsou jim k dispozici
denné¢ v dob¢ provozu. Zakonni zastupci mohou kontaktovat vedouci vychovatelku telefonicky.



5. Podminky zachazeni s majetkem Skoly nebo $kolského zarizeni ze strany zakii

5.1 U kazdého svévolného poskozeni nebo zni¢eni majetku Skoly ¢i osob je vyzadovana uhrada
od rodicu zaka, ktery poskozeni zptisobil. Pti zdvazn€jsi Skod€ nebo nemoznosti vytesit nahradu
$kody s rodiéi je vznik $kody hlagen Policii CR, ptipadné organiim socialni péce.

5.2 Ztraty véci hldsi Zaci neprodlené vychovatelce. Z4ci dbaji na uloZeni svych véci na uréené misto.
5.3 Zaci $etii zafizeni SD, nepogkozuji majetek, Set¥i hracky, knihy a ostatni pomticky a zachovévaji
poradek.

6. Pravidla pro hodnoceni vysledki zajmového vzdélavani Zakua

Pokud zak naruSuje soustavné vnitini fad a ¢innost Skolni druziny, mize byt rozhodnutim
teditelky $koly z druziny vylouéen. Reditelka miize rozhodnout o vylou¢eni zaka ze SD, pokud
tento zak soustavné nebo néjakym vyznamnym projevem porusil kidzen a poradek, ohrozuje
zdravi a bezpeénost ostatnich, dlouhodobé svévolné nenavitévuje SD nebo z jinych zv1asts
zavaznych duvodu.

7. Dokumentace

V druzing se vede tato dokumentace:

a) pisemné piihlasky zaki; jejich soucasti je pisemné sdéleni zdkonnych zastupci ti¢astnika o rozsahu
dochézky a zptisobu odchodu tcastnika z druziny,

b) tfidni knihy jednotlivych oddé€leni véetné dochazky zakd,

c) celoro¢ni plan ¢innosti,

d) ro¢ni hodnoceni prace skolni druziny jako podklad pro vyro¢ni zpravu Skoly,

e) vnitini fad Skolni druziny, rozvrh ¢innosti,

f) rozhodnuti o zafazeni zaka do zajmového vzdélavani.

8. Zavéreéna ustanoveni

1. Kontrolou provadéni ustanoveni této smérnice je statutarnim organem skoly povéten
zaméstnanec: vedouci vychovatelka Skolni druziny.

2. Zrusuje se piedchozi znéni této smérnice. UloZeni smérnice v archivu Skoly se fidi spisovym
radem skoly.

3. Smérnice nabyva platnosti dnem podpisu feditelem Skoly a zvefejnénim.

4. Smérnice nabyva ucinnosti dnem: 1.9.2024

V Lutin€ dne 29.8.2024

Irena ZenoZi¢kova ,V.r. Mgr. Lenka Souskova,v.r.
ved. vychovatelka teditelka Skoly



