Zakladni Skola a Matei'ska Skola Lutin prispévkova organizace
Skolni 80, 783 49 Lutin

Skartaéni znak: A/5

SKOLNI RAD

Cislo jednaci: 78aMS/642/2025

Vypracoval: Mgr. Lenka Souskova, feditelka skoly
Schvalil: Mgr. Lenka Souskova, feditelka skoly
Pedagogicka rada projednala dne 25.8.2025

Smérnice nabyva platnosti dne: 1.9.2025

Smérnice nabyva u¢innosti dne: 1.9.2025

Skolska rada schvilila dne: 27.8.2025

Obecna ustanoveni

Na zakladé ustanoveni § 30, odst. 1) zakona ¢. 561/2004 Sb., o predskolnim, zakladnim
stfednim, vy$$im odborném a jiném vzdélavani (Skolsky zakon) v platném znéni vydavam
jako statutarni organ skoly tuto smérnici — ,,Skolni rad“

Vyvmezeni piisobnosti §kolniho fddu

1.  Skolni #ad je zavazny pro viechny zaméstnance, z4ky a jejich rodi¢e /zdkonné zastupce/.

2. Skolni ¥ad upravuje:

podrobnosti k vykonu prav a povinnosti zaku a jejich zdkonnych zastupct ve skole;
podrobnosti k dochéazce do Skoly;

provoz a vnitini rezim Skoly;

podrobnosti o pravidlech vzajemnych vztahl s pedagogickymi a spravnimi zaméstnanci
Skoly a pravidlech chovani zak,

pravidla pro hodnoceni vysledkt vzdélavani;

podminky zajiSténi bezpecnosti a ochrany zdravi zakl a jejich ochrany ptfed socialné
patologickymi jevy a pted projevy diskriminace, nepratelstvi nebo nasili;

» podminky zachazeni s majetkem sSkoly ze strany zaku.
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Obsah:

1. Prava a povinnosti Zzakidi, zakonnych zastupcii ve $kole a pravidla vzijemnych
vztahu Zaki a zakonnych zastupci Zaki s pedagogickymi a spravnimi zaméstnanci

1.1. Prava a povinnosti Zaki ve Skole.

1.2. Prava a povinnosti zakonnych zastupct ke Skole.

1.3. Pravidla vzajemnych vztahi zakd a zakonnych zastupcti zakd s pedagogickymi a
spravnimi zaméstnanci.



2. Provoz a vnitini rezim $koly

2.1. V8eobecna ustanoveni

2.2. Pobyt zaku ve skole

2.3. Pobyt zakti mimo $kolu

2.4. Prostorova a organizacné-technické opatieni
2.5. Personalni opatfeni

3. Podminky zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi Ziki a jejich ochrany pred
socialné patologickymi jevy a pred projevy diskriminace, nepratelstvi nebo nasili

3.1. Bezpecnost a ochrana zdravi zaka
3.2. Zaznam o $kolnim tirazu
3.3. Ochrana pted socidln¢ patologickymi jevy

4. Podminky zachizeni s majetkem $koly ze strany zaki
5. Postup $koly v pFipadé neomluvené absence Zaka

6. Vliv absence na hodnoceni Zika

7. Platnost $kolniho Fadu

1. _Prava a povinnosti Zaki a zdkonnych zastupci, vztahy mezi Zaky, jejich
zakonnvmi zastupci a pedagogickymi a spravnimi zaméstnanci Skoly.

1.1. Prava a povinnosti Zaku

O

1.1.1. Prava zaku
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aci maji pravo:

na vzdelavani a Skolské sluzby podle Skolniho vzdélavaciho programu,

na rozvoj osobnosti podle miry nadani, rozumovych a fyzickych schopnosti,

jedna-li se o zaky s pfiznanymi podpiirnymi opatfenimi, na specidlni péci v rdmci moZnosti
Skoly,

na informace o prib¢hu a vysledcich svého vzdélavani,

na informace a poradenskou pomoc Skoly v zaleZitostech tykajicich se vzdélavani podle
Skolniho vzdé¢lavaciho programu,

byt voleni a volit do Skolniho parlamentu (Zaci 3. - 9. ro¢niku), pracovat v ném a jeho
prostfednictvim se obracet na feditelku $koly nebo $kolskou radu. Reditelka $koly nebo
Skolska rada ma povinnost stanoviskim a vyjadfenim Skolniho parlamentu vénovat
odpovidajici pozornost. Miize se také obratit na Skolni parlament pfi potieb¢ fesit problémy
souvisejici se Skolou,

na vyjadfeni vlastniho ndzoru ve vSech vécech, které se ho tykaji. Sviij ndzor musi vyjadfovat
pfiméfenou formou, ktera neodporuje zasadam slu$nosti. Zaci maji pravo sdélit sviij nazor
spravnim  zaméstnanclim, tfidnimu uciteli, ostatnim pedagogickym pracovnikliim,
vychovnému poradci, Skolnimu preventistovi, Skolnimu psychologovi, zastupciim feditele
Skoly nebo fediteli Skoly poptipad€ prostiednictvim schranky divéry. Za vyjadieni vlastniho
nazoru nesmi byt zak potrestan,

na otevieny piistup k informacim a ¢innostem, které podporuji jejich vSestranny osobnostné
socialni rozvoj,;

na ochranu pfed vlivy a informacemi, které by ohrozovaly jejich rozumovou a mravni
vychovu a nevhodné ovliviovaly jejich moralku,

na ochranu pfed vSemi formami diskriminace, nésili, zneuzivani a nedbalym zachazenim,
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1.1.2. Povinnosti Zaku

na svobodu pohybu ve Skolnich prostoréach, jez jsou k tomu urceny (viz Skolni fad a provozni
fady uceben),

na volny ¢as a pfiméteny odpocinek a oddechovou ¢innost odpovidajici jejich véku,

na ochranu pfed navykovymi latkami, které ohrozuji jeho télesny a dusevni vyvoj,

vyzadat si pomoc pedagoga V piipadé, Ze neporozumél ucivu nebo potiebuje doplnit své
znalosti,

pozadat o pomoc ¢i radu spravniho zaméstnance, tfidniho ucitele, pedagogy, vychovného
poradce, metodika prevence, $kolniho psychologa ¢i vedeni Skoly, jestlize se zak citi
Z jakéhokoliv diivodu v tisni, ma problémy apod.,

na rovnomerné rozvrzeni dilezitych pisemnych zkousek

dojizdét do Skoly na jizdnich kolech nebo kolobézkach. Jizdni kola a kolobéZzky umist'uji
VvV ur¢eném prostoru do stojanti. Kola a kolob€zky musi byt fadn€ uzamknuty.
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Zaci maji povinnost:
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fadn¢ dochdzet do Skoly a fadné se vzdélavat,

chodit do Skoly pravidelné a v¢as podle rozvrhu hodin tak, aby byli vzdy nejpozdéji 5 minut
pted zacatkem vyucovani jiz ve tfidé na svém misté ( v Satné télocvicny...), nebo podle
pokynt vyucujicich,

ucastnit se mimoskolnich aktivit, na kter¢ se ptihlasili,

dodrzovat Skolni a vnitini fad, pfedpisy a pokyny Skoly k ochrané zdravi a bezpecnosti, s
nimiz byli sezndmeni,

tidit se pokyny pedagogickych pracovnikli Skoly popt. dalSich zaméstnancti Skoly vydané v
souladu s pravnimi ptedpisy a Skolnim fadem,

vyjadiuji-li své minéni a ndzory, musi tak Cinit vzdy sluSnym zpisobem,

zachazet s uCebnicemi a skolnimi potiebami Setrn€, udrzovat své misto, tiidu i ostatni Skolni
prostory Vv Cistoté¢ a potradku, chranit majetek pfed poskozenim; nosit do Skoly ucebnice a
sesity podle rozvrhu hodin a pokyni uciteld, denné nosit Notysek nebo Denik zaka,
neposkozovat majetek Skoly a spoluzéki, ptipadné Skody jsou povinni zaplatit,

Vv piipadé€ zjisténi poSkozeni Skolniho majetku (lavice, Zidle, tabule, skiinka...) jsou Zaci
povinni tuto skute¢nost nahlasit tfidnimu uciteli, popf. jinému pedgogovi, neuéini — li tak,
uhradi pfipadnou Skodu,

dodrzovat pravidla hygieny, bezpecnosti a kulturniho chovani ve Skole i mimo Skolu,
zachovavat potadek a kazef. Zaci jsou povinni chranit zdravi své i svych spoluzaki a viech
zamé&stnanct Skoly,

zaklim jsou zakdzany vSechny Cinnosti, které jsou zdravi Skodlivé (koufeni, vapovani —
elektronické cigarety, piti alkoholickych ndpoj, zneuZivani navykovych a zdravi
Skodlivych latek),

zaktim je zakazano do Skoly vnéSet a ve Skole uzivat navykové latky a jedy a takové latky,
které je svym vzhledem, chuti a konzistenci napodobuji. (napf. nikotinové Zzvykaci
polstaiky...)

zaci nesmi do budovy vpoustét cizi osoby, vZdy musi zavolat n€kterého ze zaméstnanct
Skoly, pokud cizi osobu ve Skole potkaji, ohlasi to pedagogickému, ¢i spravnimu
zameéstnanci Skoly,

Zaci nemaji povoleno:

a) vjizdét do skoly na koleckovych bruslich, kolobézkach a skateboardech, toto plati i
pro aktivity mimoskolniho charakteru, které se ve Skole konaji (fotbal, florbal,
tane&ni krouzek, ZUS aj.)

b) beéhem vyucovani bez svoleni ucitele opustit u¢ebnu, ¢i areal skoly
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€) nosit do Skoly véci a cennosti, které nesouvisi s vyukou, nebezpeéné piedméty (tyka
se 1 Skolnich akci — vylety, exkurze, Skoly v ptirodé...)

pokud maji zaci ve Skole mobilni telefon, je v dobé vyucovani uloZen v aktovce zaka , ma
nastaven tichy rezim. Pouzit mobilni telefon mize zak pouze po piredchozi dohodé
s pedagogickym pracovnikem, a to i o pfestavkach. Pii Cinnostech, kdy zaci musi odlozit
své véci, daji telefon do zamcené Satni skiinky, poptipad¢ do uschovy vyucujicimu,
mobilni telefon Ci tablet nesmi zdk pouzivat ani pfi pohybu po chodb¢, aby nedochazelo
k pfipadnym uraztm ¢i poskozeni zafizeni,
neopoustét Skolni budovu pied ukoncenim vyucovani bez védomi tiidniho ucitele, popf.
vyucujiciho. V dobé mimo vyucovani zéci zistavaji ve Skole a arealu Skoly jen se svolenim
pedagogii a pod jejich dohledem, pfipadné v dobé mimoskolnich aktivit pod dohledem
lektord,
nenosit do Skoly predméty, které nesouvisi s vyukou a mohly by ohrozit zdravi a bezpecnost
jeho nebo jinych osob ( plati i na vSechny dalsi Skolni akce),
neuzivat hrubé a vulgarni vyrazy, fyzické utoky viic¢i zadkiim, pedagogim ¢i dalSim
zaméstnanciim Skoly,
bez souhlasu zaméstnanci Skoly nesmi Zici pofizovat zddné audiovizualni nahravky
z pribéhu vyucovani, rovnéz nesmi pofizovat audio ¢i videonahravky spoluzdkli nebo
zaméstnanct Skoly, a to ani o pfestavkach ¢i po vyucovani v aredlu Skoly. Tento zédkaz se
tyka také mimoskolnich aktivit — LVVZ, SVP, exkurze, vylety aj. (pofizeny audiozaznam
nikdy nesmi vzniknout za ucelem zesméeSnéni, ¢i ponizeni dané osoby),
na vSech Skolnich akci se chovat v souladu se $kolnim fadem, pokud zak svym chovanim a
jednédnim ohroZuje bezpecnost a zdravi ostatnich (zakd, pedagogtli, dalSich zaméstnanct —
I zamé&stnanct spolupracujicich organizaci — Fidi¢i, pruvodci, animatofi...), ma pedagog
pravo zéka vyloucit z akei pofddanych mimo Skolu (Skolni budova — §kolni akce),
je povinen chovat se pfi vyucovani tak, aby neruSil v praci ostatni spoluzaky ani
pedagogické pracovniky. Pti zdvazném a opakovaném chovani, které hrubé narusuje pribch
vyu€ovaci hodiny, miize byt Zak ze tfidy (t€locvicny...) vykazan, a to na nezbytné nutnou
dobu. V nahradnim prostoru v arealu $koly individualné pracuje pod dohledem jiného
pedagogického pracovnika mimo tfidni kolektiv. Provinéni Zzdka bude posuzovano
individualng. Zéka lze z vyudovani vykazat napf. v piipadé, 7e v hodind neuposlechne
opakované pokyn ucitele, hlasitou mluvou naruSuje vyuku, vulgdrné se vyjadiuje, fyzicky
nebo slovné napada spoluzdky nebo pedagogické pracovniky, chodi nebo se jinak pohybuje
po tiidé bez dovoleni, pouzivé nedovolené ptedméty — napft. prehrdvaé, mobilni telefon, hru
atd., ni¢i majetek Skoly (napt. v afektu rozbije zidli, lavici, apod.), hazi predméty po tfide
atd. Je- i zak ze ttidy vykazan, vyucujici bezprostiedné informuje zakonného zastupce.
pfi poruSeni povinnosti stanovenych timto Skolnim fadem lze podle zdvaznosti poruSeni
zakovi udélit:
napomenuti tfidniho ucitele
datku tfidniho ucitele
ditku feditele Skoly
pfi klasifikaci chovani miZze byt Zak hodnocen (dle zdvaznosti) zndmkou z chovéani — 2,3




1.2. Prava a povinnosti zakonnvch zastupcu ke $kole

1.2.1. Prava zakonnvch zastupcu Zaku

Zakonni zastupci Zakid maji pravo:
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1.2.2. Povinnosti zakonnvch zastupcu Zaku

na informace o pribéhu a vysledcich vzdélavani svého ditéte,

na informace o Skole podle zdkona ¢.106/1999 Sb., o svobodném piistupu k informacim,
nahlizet do vyro¢ni zpravy skoly, pofizovat z ni opisy a vypisy,

pravo na vzdélani v jazyce narodnostni menSiny, a to za podminek stanovenych v §14
Skolského zéakona,

volit a byt voleni do skolské rady

vyjadiovat se ke vSem rozhodnutim tykajicich se podstatnych zalezitosti jejich déti, pficemz
jejich vyjadifenim musi byt vénovana pozornost,

na informace a poradenskou pomoc Skoly pro jejich déti v zélezitostech tykajicich se
vzdelavani podle Skolniho vzdélavaciho programu,

na informace o moznostech studia na stfednich Skolach,

uvolnit zaka z vyuky podle pravidel tohoto tadu,

svobodnou volbu skoly pro své dit¢.

o

Zakonni zastupci Zaka maji povinnost:
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zajistit, aby zak dochazel radné¢ do skoly,

na vyzvani feditele Skoly ¢i jinych pedagogickych pracovnikli se osobn¢ zucastnit projednani
zavaznych otazek tykajicich se vzdélavani a chovani zaka,

rodi¢ovska odpovédnost nalezi rodic¢tm i pfi pobytu ditéte ve skole, maji povinnost se Skolou
spolupracovat a fesit ptipadné problémy, které¢ se v prubéhu vzdélavani vyskytnou,

dokladat divody neptitomnosti zdka ve vyu€ovani v souladu s podminkami stanovenymi
Skolnim tadem, dle bodu 1.2.2.1. Omlouvani zakd z netdasti na vyucovani a uvolfiovani
Z vyucovani,

informovat Skolu o zméné zdravotni zpusobilosti, zdravotnich obtiZich Zaka nebo jinych
zavaznych skuteCnostech, které¢ by mohly mit vliv na priibéh vzdélavani,

oznamovat $kole tdaje o zakovi podle §22 odst.3 c), d), e) Skolského zakona, a dale dle §28
odst.2 a 3 Skolského zakona a dal3i udaje, které jsou podstatné pro priibéh vzdélavani nebo
bezpecnost zdka, a zmény v téchto udajich,

Pritbézné kontrolovat a minimalné¢ jedenkrat tydné podepsat Notysek — zakonni zastupci zakh
1.a 2. ro¢niku, kteti uzivaji Notysek i k zapisu vysledki vzdelavani,

v Deniku zaka (3.-9.ro¢nik) okamzit¢ podepisovat aktualni informace — zmény v rozvrhu,
organizaci dne..., V elektronické zakovské knizce v programu ,,Bakalati“ pribézné sledovat
vysledky vzdélavani zéka.

v programu Bakalati — COMMENS — pribézné sledovat zapominani, poznamky a dalsi
sdéleni ( plati pro vSechny ro¢niky).




1.2.2.1. Omlouvani zaka z neucasti na vyucovani a uvoliiovani z vvucovani

a) Nepiitomnost z pfredem znamych diuvodii:
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do tii dnt (napi.: navstéva lékare, rodinné divody,..-.) omlouva zakonny zéastupce piedem
prostiednictvim Bakaldit — omlouvani zaki — tfidnimu uditeli zdka. Pocet zameskanych
hodin bude zakovi doplnén do elektronické tiidni knihy.

nad tfi dny (napi.rodinna rekreace, sportovni soustiedéni aj.,) omlouva zakonny zastupce
7aka piedem feditelce $koly na zakladé Zadosti. Tiskopis ,.Zadost o uvolnéni Zaka
Z pravidelného vyucovani* zédkonny zastupce obdrzi od tfidniho ucitele nebo si jej miize
vytisknout z webovych stranek skoly. Zde zakonny zastupce uvede dobu trvani nepfitomnosti
zéka ve Skole a divod. Ttidni ucitel doplni do elektronické tfidni knihy pocet zameskanych
hodin. Pokud je zak takto z vyuCovani uvolnén, je jeho povinnosti si probirané ucivo doplnit
podle planu ur¢eného jednotlivymi vyucujicimi.

Pobyt ve Skolskych zatizenich ptfi ozdravovnach a nemocnicich dokladuje zakonny zastupce
zéka kmenové Skole 1ékatskou zpravou (doporucenim...) pied nastupem zaka do zafizeni.
Nepfiitomnost zaka je zapsana do téidni knihy, tato absence se vSak Zakovi do celkového
poctu zameskanych hodin nezapocitava.

Reprezentovani Skoly — nepfitomnost zdka ve Skole se zapiSe do elektronické tfidni knihy,
neni viak zapo¢itavana do celkové absence zaka. Zak je viak povinen si po navratu do skoly
doplnit probrané ucivo.

b) Nepiitomnost z piedem neznamych divodi: (napi.nemoc, nevolnost, vazné rodinné
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diivody, aj.,)

Oznami zdkonny zastupce do tii pracovnich dnl tfidnimu uciteli prostiednictvim
elektronického omlouvani (Bakalaii — Omlouvani zaki), poptipadé na emailovou adresu
tfidniho ucditele. Absenci Zaka musi zdkonny zastupce po ukonceni absence omluvit do
elektronického omlouvéani (Bakaldti — Omlouvani zakti) . Pokud nebude absence zdka
omluvena do dpéti dnt po pfichodu zaka do Skoly pisemné (Bakalafi — omlouvani zaki,),
bude povazovana za NEOMLUVENOU. Doba poskytnutd k doplnéni zameskaného uciva
bude imérna k délce doby neptitomnosti.

c) Pozdni prichody
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ZameSkané hodiny v disledku pozdnich pfichodd je nutné omluvit do nasledujiciho dne
prostfednictvi elektronického omlouvani, (Bakalaifi — Omlouvéani zakl). Tteti neomluveny
pozdni pfichod v daném pololeti se povaZzuje za neomluvenou hodinu. Lékaiské vySetieni
neni divodem k celodenni absenci zdka. V piipadé€, Ze Zdk neni nemocen, dostavi se po
vySetieni do Skoly a zapoji se do vyuky. (Navstéva kadefnika apod.neni divodem k omluvé).

d) Pri nahlé nevolnosti (nebo tGrazu)

zaka ve vyucovani je zdkonny zastupce informovan telefonicky tfidnim ucitelem (piipadné
jinym zaméstnancem Skoly) a osobn¢ si zdka odvede (nebo jim povétrend osoba — dle
evidence)

e) Odchod Zika z vyucovani ( napi. k 1ékarské prohlidce, rodinné divodys,...)
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omlouva zédkonny zastupce predem prostirednictvim elektronického omlouvani (Bakalatri —
Omlouvani zakt). Pfi pfedem omluvené absenci odchazi zék sam ve stanovenou dobu.



Pokud si zaka zakonny zastupce (Ci jim povétena osoba) vyzvedne osobné ve $kole, uvedete
to v elektronickém omlouvani. Kazdé takové uvolnéni z vyuCovani je pedagog povinen
neprodleng zapsat do t¥idni knihy.

f) Kazdou nepfitomnost Zaka ve Skole ( s vyjimkou reprezentace Skoly na sportovnich ¢i
védomostnich soutézich ) je nutno omluvit zapisem v Bakalafich — Omlouvéni zaka.

g) Ve vyjime¢nych piipadech (podezicla nebo Casta absence Zaka) a po projednani s feditelkou
Skoly muze tfidni ucitel pozadovat potvrzeni lékafe k dolozeni omluvenky zékonného
zastupce. Toto potvrzeni vydava Iékat do Deniku zédka — potvrzeni 1ékafe (Notysek).

h) V ptipad¢, Zze zdk necvic¢i, omluvi jej zakonny zastupce prostiednictvim elektronického
omlouvani zakl (/Bakalari — Omlouvani zaki), pfipadné na mailovou adresu ucitele.

1) Vyjimeéné lze Zaka ze Skoly akutné uvolnit na zakladé e-mailu ¢i SMS zpravy zaslané
zédkonnym zastupcem vedeni Skoly ¢i tfidnimu uciteli (organizacni ditvody)

1.3.

1.3.1.
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1.3.3.
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1.3.6.

Vztahy mezi zaky, zakonnvmi zastupci a pedagogickymi a spravnimi
zaméstnanci Skoly

Zaméstnanci Skoly vydavaji zakiim a zdkonnym zastupcim zakt pouze takové pokyny,
které bezprostiedné souvisi s plnénim Skolniho vzdé€lavaciho programu, Skolniho fadu a
dalSich nezbytnych organizacnich opatieni

Vsichni zaméstnanci Skoly budou zéky chranit pred vSemi formami Spatného zachéazeni,
sexudlniho nasili, zneuzivani. Budou dbat, aby nepfichazeli do styku s materidly a
informacemi pro né¢ nevhodnymi. Nebudou se vméSovat do jejich soukromi a jejich
korespondence. Budou Zaky chranit pfed nezakonnymi utoky na jejich povést. Zjisti-li,
ze dit¢ je tyrano, krut€ trestdno nebo je s nim jinak Spatné¢ zachdzeno, oznami tuto
skute¢nost vedeni $koly, které kontaktuje piislusné organy (Policie CR, odbor socialnich
véci, oddéleni péce o rodinu a déti MMOL, aj.) na pomoc ditéti. Specialni pozornost bude
vénovana ochrané pied navykovymi latkami.

Informace, které zdkonny zastupce Zaka poskytne skole nebo jiné dileZzité informace o
zakovi (zdravotni zpUsobilost,...) jsou divérné a vSichni zaméstnanci se fidi
NARIZENIM EVROPSKEHO PARLAMENTU A RADY (EU) 2016/679 ze dne 27.
dubna 2016 o ochrané fyzickych osob v souvislosti se zpracovanim osobnich udaji a
0 volném pohybu téchto idaji a o zruSeni smérnice 95/46/ES (obecné narizeni o
ochrané osobnich udaji).

Vyzve-li teditel Skoly nebo jiny pedagogicky pracovnik zdkonného zastupce k osobnimu
projednani zavaznych otazek tykajicich se vzdélavani zaka, konzultuje termin schiizky se
zakonnym zastupcem zéaka.

Vsichni pedagogi¢ti pracovnici se povinné zacastiiuji tfidnich schiizek a konzulta¢nich
dnt, na kterych informuji zadkonné zastupce zakid o vysledcich vychovy a vzdélavani.
V ptipadé omluvené nepfitomnosti pedagogického pracovnika zajisti tento pedagog, aby
zakonni zastupci byli informovani jinym zpisobem (ndhradni termin, Bakalafi,
telefonicky hovor...).

Kazdy pedagog ma jeden den v tydnu vypsany tzv. ,konzulta¢ni hodiny*, ve kterych tesi
se zakonnymi zastupci prospéch a chovani jejich ditéte. Prehled konzulta¢nich hodin je
vyvéSen ve vestibulu Skoly a na webovych strankéach Skoly. Zakonny zastupce si pfedem
telefonicky dohodne schiizku predevsim v Case téchto konzulta¢nich hodin



1.3.7. Prosttednictvim Deniku zaka ¢i Notysku (1. a 2. ro¢nik) informuji tfidni uéitelé, nejpozdéji

den pfedem, zdkonné zastupce o piipadnych zménach v rozvrhu zaka. Zakonny zastupce
potvrdi tuto zpravu podpisem, ¢imz bere na védomi zménu v délce vyucovani. Podpis
kontroluje tfidni ucitel. Toto 1ze vyjimecné nahradit komunikaci v programu Bakaléafi.

2. Provoz a vnitini rezim Skoly

2.1.
2.1.1.

2.1.2.

2.1.3.

2.14.

VSeobecna ustanoveni

Skola ma $est budov. Ve staré budové ZS je 8 udeben s 8 kmenovymi tiidami a
télocvicnou.

V nové budové je 10 uceben .

Soucasti arealu skoly je pavilon ,,venkovni u¢ebna“ s terasou. Zde jsou k dispozici
vyvySené zadhony.

V budové SD je 5 uceben. SD méa 5 oddélen, 4 oddéleni jsou v budové SD, jedno
v budové ZS.

V pavilonu P¢ jsou 2 uc¢ebny: dilna P¢ a keramicka dilna. V 1. poschodi je k dispozici
spoleCensky sal. Soucasti Skoly je také sklenik u tohoto pavilonu.

MS je umisténa v samostatné budové na adrese K Sidlisti 194. Zde jsou 4 oddéleni MS,

v suterénu budovy je skolni kuchyné¢ a obecni pradelna.

Z8 se otevira denné v 6.50 hod. SD se otevira v 6.00 hod., kdy za¢ina provoz SD. Toto
neplati v dobé prazdnin. MS mé provoz od 6,00 hod. Viechny budovy se uzaviraji ihned
po skonceni provozu. Budovy jsou uzaméeny, klice maji feditel skoly, zastupce feditele,
vedouci vychovatelka SD, vedouci ucitelka MS a $kolnik. Od budovy SD maji klice
vychovatelky SD a uklizetka. Kli¢e od MS maji rovnéz ugitelky MS, $kolnice a
uklizecka.

Budovy Skoly jsou opatieny bezpeCnostnim signalizaénim zafizenim, které smi
obsluhovat jen k tomu uréeni zaméstnanci (RS, ZRS, $kolnik, vedouci ugitelka MS, aj.).
Zatizeni po skonceni provozu ve Skole zapina a rano vypina Skolnik.

Vyudoviani v Z8 za¢ina v 8.00 hod., vyudovaci hodina trva 45 minut, malé prestavky 10
minut, velka (mezi 2. a 3. hodinou) 20 minut. Poledni pfestavka trva min. 60 minut.

V odtivodnénych piipadech mize zacinat vyucovani 0. hodinou od 7,00 hod (tfidnické
hodiny, hodiny Tv, laboratorni prace, apod.).

Vyucovaci hodiny:

hodina od —do prestavka

0. 7.00 — 7.45 7.45 —8.00

1. 8.00 — 8.45 8.45 -8.55

2. 8.55-9.40 9.40 - 10.00
3. 10.00 — 10.45 10.45 — 10.55
4, 10.55-11.40 11.40 - 11.50
5. 11.50 - 12.35 12.35-12.45
6. 12.45-13.30 13.30 — 13.40
7. 13.40 — 14.25 14.25 - 14.35
8. 14.35 - 15.20

Provoz v SD :
Provoz SD za¢ina v 6.00 hod. a koné&i v 16.30 hod.

ranni

odpoledni

6.00 — 8.00

11.40-16.30




Vyucujici predavaji zaky po skonceni dopoledniho i1 odpoledniho vyucovani
vychovatelkam.

74k je vydan pouze zakonnym zastupctim nebo osobg, kterou zakonny zastupce uréi.
Mimotadné uvolnéni je mozné pouze na pisemnou (podepsanou a datovanou) zadost
zékonnych zastupcu.

Provoz SD se fidi aktualnim Provozni fadem $kolni druZiny

Provoz v MS :

Provoz MS je od 6.00 do 16.30 hod.

D¢ti prichazeji a odchazeji tak, jak to jejich zdkonnym zastupciim vyhovuje. Pfichazeji-li
po 8.30 hod., kdy se MS zamyka, domluvi se s ucitelkou. Pani ugitelka s ostatnimi détmi
odchazi po 10. hodiné na zahradu, nebo mimo $kolku. V dob¢ od 10.00 hod. do 11.50
hod. neni ve Skolce nikdo, kdo by o dité peCoval. Od rana si déti hraji ve svych tiidach,
kde je jim mimo hru nabizena ¢innost, ktera rozviji jejich dovednosti a schopnosti.

Jdou - 1i déti na kulturni akci, do krouzku a podobné, je potieba aby pfichazely vcas.
Pokud to rodi¢e potiebuji, mohou si déti vyzvednout po domluvé s ucitelkou i v jinou
dobu.

Détem je podavéana v pravidelny Cas svacina a obéd. Svacina se obvykle podava
v 9.00 hod. Déti se mohou najist dle své potieby.

Rodice by méli fici ucitelce, jak se jejich dité stravuje, které pokrmy neji, na co je
alergické a podobné. Respektuji se pfani rodi¢l a ndvyky z domova. Dé&ti se budou
podilet na pfiprave stolovani, rozndSeni pokrmi a nalévani ndpoji. Nahlasovani a
odhlaSovani obédli musi byt ozndmeno den predem do 12.00 hod.

Obleceni by mélo byt Gcelné a pohodIné. Do tfidy hraci kalhoty do pasu a triko,
pyzamo a polStafek na dobu odpocinku, cvicebni Ubor a ndhradni obleCeni. Ze
zdravotnich a bezpecnostnich divodii by déti mély mit backory na klinku. Na pobyt
venku maji déti rddy véci, které si mohou zaSpinit. Maji-li si ,,dobfe pohrat®, potiebu;ji
mit k tomu podminky. Rodi¢e feknou pani ucitelce, jak se dité obléka, které véci ma na
ven, je-li otuzilé.

Rodice jsou povinni rano ptedat dit€¢ pani ucitelce. Nesmi ho posilat do
tfidy samotné, nechavat v Satné.
Uspoiadani dne v MS:

cas ¢innost

6.00 — 8.50 pfichod déti do MS, hry a zajmova &innost, cviGeni,
¢innosti rozvijejici schopnosti a dovednosti déti

9.00 svacinka

9.50 -11.50 prevlékani, pobyt venku

12.00-12.30 | ob&d

12.30 - 14.30 | zubni hygiena, odpocinek déti, mladsi déti individudlni
potieba spanku, starsi déti klidova ¢ast, zajmova ¢innost

14.30 svacinka

14.45-16.30 | zdjmova Cinnost déti, rozchdzeni déti

Skolni _jidelna Z$ je oteviena pro zaky v dob& od 11.40 hod. do 14.00 hod. Mimotadny
vydej stravy pro zéky pied uvedenou hodinou (odchod na soutéze apod.) 1ze povolit po
ptedchozi dohodé¢ ptislusného odpoveédného vyucujiciho s vedouci Skolni jidelny.

Vydej stravy pro cizi stravniky zac¢ind v 11.30 hod. a kon¢i ve 12.30 hod.



2.15.

2.1.6.

Skolni_jidelna MS piipravuje obédy pro déti MS k vytahtim v dob& od 11.40 hod. do
12.00 hod. Stravu vydavaji v jednotlivych tfidach ucitelky MS spolu se $kolnici a
uklizeckou. Mimotadny vydej stravy pro zaky pted uvedenou hodinou lze povolit pouze po
predchozi dohodé vedouci u¢itelky MS s vedouci $kolni jidelny.

SJ MS nevati ob&dy pro cizi stravniky.

Provoz Skoly v dobé mimo vyucovani (prondjmy mistnosti jinym organizacim apod.) a
provoz V télocvicné v dobé mimo vyucovani v pracovnich dnech musi byt ukoncen do
22.00 hod. V dob¢ prazdnin se t€locvi¢na nepronajima.

Skolni h¥i§té - cely provoz $kolniho hfi§té se fidi Provoznim fadem. Mimo vyudovani
odpovidaji za své déti zakonni zastupci.

AKtivity v télocviéné mimo vyuku - smluvni podminky uzivani t€locvi¢ny jsou soucasti
smlouvy, fidi se provoznim fadem t&locvi¢ény. Otvirani a zavirani budovy ZS pii cvieni
V télocviéné - mimoskolni Cinnosti zajistuje vedouci cviceni, ktery ma zapijceny kli¢ od
vchodu ze dvora. Vedouci cviéeni odpovida za pofadek v télocviéné, Satné a socialnim
zafizeni v dob€ i po sportovnim vyziti.

Piidéleni kli¢t: kli¢e od budov $koly maji feditel, zastupci feditele, vedouci ucitelka MS
a Skolnik. Dal§im zaméstnanctim jsou pfid€leny klice od ptislusnych mistnosti proti
podpisu na piedavacim protokolu.

2.2. Pobvt 7zaka ve skole:

2.2.1.

2.2.2.

2.2.3.
2.2.4.
2.2.5.

2.2.6.
2.2.7.

Zaci vstupuji do $koly 20 minut pied zahajenim vyucovani, dozor ve vestibulech v tomto
Case zajiStuji uklizeCky. V Satné se ptezuji do vhodnych pieziivek s podesSvi, kterd
nezanechava stopy, odlozi svrchni odév a odejdou do svych tiid. Na potfadek v Satn¢ dba
zakovskd sluzba, problémy hlasi dohliZzejicimu zaméstnanci Skoly. Pfed zahdjenim
vyucovani, tj. v 7.55 hod., Zdkovskéd sluzba Satnu uzamkne, na konci vyucovani ji
odemkne.

Pokud vyucovani za¢ina 0. hodinou od 7.00 hod, pousti zaky do Skoly vyucujici v 6.55

hod. Jestlize se vyucujici nedostavi do 7.05 hod, odchazeji Zaci do SD, kde oznami
ptitomné vychovatelce sviij pfichod a pockaji na dalsi pokyny.

Ihned po ptichodu do ttidy si Zaci pfipravi ucebnice a pomucky. Pred kazdou vyucovaci
hodinou si na lavici pfipravi pomticky do pfislusného pfedmétu. Denik Zadka maji Zaci

3. - 9. ro¢niku pfi kazdé vyucovaci hoding na lavici, Zaci 1. a 2. roéniku maji na lavici
Notysek. Pfi st€éhovani do jinych ufeben si Zaci berou vSechny véci, véetné Skolnich
tasek, s sebou.

Po zvonéni na pocatku hodiny musi byt ve vSech prostorach Skoly klid, aby nebylo
narusovano vyucovani.

Neni-li z4k pfipraven na vyucovani, popt. zapomnél pomiicky, omluvi se na pocatku
hodiny vyucujicimu uciteli.

Zaci se aktivné iGastni vyucovani a nenarusuji nevhodné pribéh vyucovacich hodin.

Zaci dodrzuji pokyny o bezpeéném chovani ve kole.

V dobé poledni prestavky se zaci zdrzuji v areadlu Skoly v urcenych prostorach pod
dohledem pedagoga. Pedagog, ktery vykonava dozor nad zaky (dle ro¢niku), informuje
zaky o misté ur¢eného pobytu prostiednictvim informacnich tabuli, které jsou umistény u
vstupu do Satny skoly a rovnéz ve vstupu (z koridoru) do skolni jidelny. VSichni Zaci,
ktefi travi poledni prestavku v arealu skoly, jsou povinni se timto fidit. Poledni pfestavku
mohou Zaci travit také mimo aredl Skoly, kde za n€ Skola nenese zodpovédnost. Zakonni
zastupci zakd, ktefi maji v daném roce odpoledni vyucovani obdrzi na zac¢atku Skolniho
roku informace o moZznostech traveni poledni pfestavky s navratkou, kde stanovi, zda
bude mit Zdk moznost v pribéhu poledni prestavky skolu opustit.



2.2.8.

2.2.9.

2.2.10.

2.2.11.

2.2.12.

2.2.13.

2.2.14.

2.2.15.

2.2.16.

2.2.17.
2.2.18.

74k je zodpovédny za Gistotu a pofadek na svém mistd. Pfed odchodem ze t¥idy uklidi
kazdy zak své pracovni misto a jeho okoli.

Zaci se po skonleni vyu¢ovani zdrzuji v atnd $koly jen po dobu nezbytné nutnou,
pfeztivky si berou s sebou nebo je vhodné ulozi v Satné skoly ( policka, skiifika, platény
pytlik).

V satnich skiinkéch, které uzivaji prevazné zaci 2. st., je ulozeno svrchni obleceni, boty,
popt. prezivky, prevleceni do TV, pomuicky do VV. Skiinka neslouzi k ukladani ucebnic.
74k je povinen ve skfifice udrzovat potadek, nezanechava zde zbytky jidla. Skiiiku si zak
vzdy uzamkne.

Zaci, ktefi se stravuji ve $kolni jideln&, odchazeji pod vedenim ugitele do jidelny, kde se
fidi pokyny dozirajicich pedagogii a pracovnikli jidelny a dodrzuji pravidla slusného
stolovani.

O malé prestavce se zaci mohou voln¢ pohybovat v ramci jednoho podlazi dané budovy.
O velké prestavce maji pravo pohybu po budové skoly, ve které maji svou kmenovou
tfidu, pokud neohrozi zdravi své a ostatnich, neporusuji jina ustanoveni Skolniho fadu a
neobtézuji jiné osoby.

V dobé vyucovani je zakdzdno pouzivat mobilni telefony. V piipadé poruSeni zdkazu
muze byt zdkovi udéleno kazenské opatieni. Cenné véci a penize nenechdvaji Zaci
odloZzené v odévu ani v odloZzenych aktovkach. Za ztratu takto odlozenych cennosti
nenese Skola pravni odpovédnost.

Ve tiid¢ zdravi zak dospélé osoby povstanim v lavici. V ostatnich prostorach a mimo
Skolu zdravi zaméstnance Skoly (ucitele, asistenty, vychovatele, provozni zaméstnance) a
jiné dospélé osoby pfi potkani.

Kazdy zak Setti spolecny majetek Skoly, jemu poskytnuté pomuicky a ucebnice. Pokud
dojde k jejich poskozeni nebo ztraté, ohlasi tuto skute¢nost tfidnimu uciteli a rodice jsou
povinni Skodu uhradit.

Ve skole 1 mimo skolu Zaci dodrzuji pravidla sluSného chovéani a maji na paméti, ze jsou
zodpovédni jak za své studijni vysledky, tak i za své jednani.

Ve Skolni budové je zakdzéano nosit pokryvky hlavy (ksiltovky, ¢epice, kapuce aj.)

V dobé mimo vyufovani Zaci zlstavaji ve Skole a arealu Skoly jen se svolenim
vyucujicich a pod jejich dohledem, pfipadné v dobé mimoskolnich aktivit pod dohledem
lektorti.

2.3. Pobyt Zzaku mimo Skolu:

2.3.1.

2.3.2.

2.3.3.

Bezpe¢nost a ochranu zdravi Zzakt pfi akcich a vzdélavani mimo misto, kde se
uskuteciiuje vzdélavani, zajistuje Skola vzdy nejméné jednim zaméstnancem Skoly -
pedagogickym pracovnikem. Spole¢né s nim miize akci zajistovat i zaméstnanec, ktery
neni pedagogickym pracovnikem, pokud je zletily a zptsobily k pravnim ukontim.

Pfi organizaci vyuky pii akcich souvisejicich s vychovné vzdélavaci ¢innosti Skoly mimo
misto, kde se uskutec¢iiuje vzdelavani, stanovi zatazeni a délku piestdvek pedagog
poveéfenym vedenim akce, podle charakteru c¢innosti a s pfihlédnutim k zakladnim
fyziologickym potfebam zakd.

Pti akcich konanych mimo misto, kde Skola uskuteciiuje vzdélavani, nesmi na jednu
osobu zajist'ujici bezpecnost a ochranu zdravi zakl pfipadnout vice nez 25 zaka. Vyjimku
z tohoto poctu miZe stanovit s ohledem na narocnost zajisténi bezpecnosti a ochrany
zdravi zaku feditelka $koly. Skola pro planovéani takovychto akci stanovi tato pravidla —
kazdou planovanou akci mimo budovu Skoly pfedem projednd organizujici pedagog
s vedenim Skoly zejména s ohledem na zajiSténi BOZP. Akce se povaZzuje za schvélenou
uvedenim v mésiénim planu prace Skoly, kde zaroven s Casovym rozpisem uvede
feditelka skoly jména doprovazejicich osob.



2.34.

2.3.5.

2.3.6.

2.3.7.

Pti akcich konanych mimo misto, kde Skola uskutecniuje vzdélavani, kdy mistem pro
shromdzdéni zakli neni misto, kde Skola uskuteciiuje vzdelavani, zajistuje organizujici
pedagog bezpecnost a ochranu zdravi zdkli na predem ur¢eném misté 15 minut pied
dobou shroméazdéni. Po skonceni akce konci zajiStovani bezpe¢nosti a ochrany zdravi
74kl na predem ur¢eném misté a v pfedem urceném case. Misto a ¢as shromazdéni zak a
skonéeni akce oznami organizujici pedagog nejméné 2 dny pfedem zakonnym zastupctim
74k a to zapisem do zakovské knizky, nebo jinou pisemnou informaci. Zékonni zastupci
se pisemn¢ vyjadii k odchodu Zzdka z mista ukonceni akce. (osobni vyzvednuti,
samostatny odchod...)

Pti prechazeni zakd na mista vyucovani Ci jinych akci mimo budovu Skoly se zéci fidi
pravidly silni¢niho provozu a pokyny doprovazejicich osob. Pted takovymito akcemi
doprovazejici ucitel zadky prokazateln¢ pouci o bezpecnosti. Pro spole¢né zajezdy tiid,
lyzatské kursy, Skoly v ptirode plati zvlastni bezpecnostni piedpisy, se kterymi jsou zaci
predem seznameni. Pfi pobytu v ubytovacich zafizenich se ucastnici akce tidi vnitinim
fadem tohoto zafizeni.

Chovani zdka na mimoSkolnich akcich je soucasti celkového hodnoceni Zidka vcetné
hodnoceni na vysvédceni.

Pii zapojeni Skoly do soutézi bezpecnost a ochranu zdravi zdkd po dobu dopravy na
soutéze a ze soutézi zajiStuje vysilajici Skola, pokud se zdkonnym zastupcem zéka
nedohodne jinak. V prib&hu soutéZe zajiStuje bezpecnost a ochranu zdravi Zakl
organizator.

2.4. Prostorova a organiza¢né-technicka opatreni:

24.1.

2.4.2.

2.4.3.
2.4.4.

2.4.5.

2.4.6.

24.7.

2.4.8.
2.4.9.
2.4.10.

Pro vstup zaki do Skoly ( pfichod a odchod na a z vyu€ovani ) je vyuzivan vyhradné
hlavni vchod. Skolu otevira $kolnik v 7:40hod., vchod uzavira v 8:00. Dozor ve
vestibulech v tomto ¢ase zajist'uji uklize¢ky. Pokud vyucovani za¢ina 0. hodinou od 7.00
hod, pousti Zaky do Skoly vyucujici v 6:55, ktery nad nimi vykonava dozor

V dob& vyucovani mohou Zaci vV doprovodu zaméstnancti Skoly vyuZzivat také vedlejsi
vchody, a to do dvora skoly (od télocvicny), ¢i k aule (ke Skolnimu hfisti).

Hlavni vchod do $koly $kolnik uzavira v 16:30 hod.

Zaci a piichozi, ktefi pfichazi na mimogkolni aktivity (tréninky, hra na hudebni néstroje,
atd.) vchazi do skoly vyhradné vchodem ze dvora. Jednotlivcei zvoni na vyucujiciho, ktery
po ovéfeni vpusti zdka do Skoly, skupiny vyckaji na ptichod vyucujiciho ¢i trenéra, ktery
je do Skoly hromadné pusti a odpovida za n€ az do jejich odchodu.

Zaméstnanci Skoly mohou vyuzivat hlavni 1 vedlej$i vchody, které jsou povinni
zabezpecit.

Cizi osoby pfichazeji do Skoly vyhradné hlavnim vchodem, s konkrétni osobou je mozZné
dohodnout ptistup i vchodem vedlej$im (dovoz materidlu, techniéti pracovnici...).

Vstup cizich osob je mozny az po ovéieni ucelu jejich vstupu do budovy (kamera, domaci
telefon). VSichni zaméstnanci jsou pouceni, Ze pii vpusténi cizi osoby do Skoly musi
ovérit ucel jeji navsteévy. S povinnosti hlasit se v kancelafich Skoly jsou sezndmeni i
ptichozi — viz. vyvéska. Zaci nesmi do $koly vpoustét cizi osoby.

Vsechny vstupy jsou monitorovany bezpec¢nostnimi kamerami.

Skola ma funkéni venkovni osvétleni.

Budovy Skoly jsou opatieny bezpecnostnim signalizaénim zafizenim, které smi
obsluhovat jen k tomu uréeni zaméstnanci (RS, ZRS, $kolnik, G&etni, ). Zafizeni po
skonceni provozu ve Skole zapina a rano vypina Skolnik.



2.5. Personalni opatrieni:

2.5.1. Dohled nad zaky je zajistén po celou dobu vychovné vzdé¢lavaciho procesu, to je od
prichodu zakl az do jejich odchodu po vyucovani, resp. po obedé.

2.5.2. Skola ma stanoven rozvrh dohledi nad zaky. Rozvrhy jsou vyvéseny.

2.5.3. Skola ma zaji§ténou vzajemnou zastupitelnost, rozvrh pohotovostnich dohledi.

2.5.4. ZAaci i zaméstnanci jsou povinni informovat vedeni $koly o pohybu cizich osob a vzniku
mimotadnych udalosti.

3. Podminky zajiSténi bezpecnosti a ochrany zdravi Zdki a jejich ochrany

pi‘ed socidlné patologickvmi jevy a pred projevy diskriminace, nepratelstvi
nebo nasili

3.1. Bezpec¢nost a ochrana zdravi zaku

3.1.1. Zaci jsou povinni piezouvat se a dbat na hygienu (zejména pied jidlem, po pouziti WC, po
hodinach TV, aj.).

3.1.2. Zaci se chovaji pii pobytu ve $kole a na akcich organizovanych $kolou tak, aby neohrozili
zdravi svoje ani svych spoluzak ¢i jinych osob.

3.1.3. Zaci chodi slusné a &ist& obledeni a upraveni.

3.1.4. Zakim je zakézino manipulovat s elektrickymi spotiebidi, vypinaéi a elektrickym
vedenim bez dozoru ucditele. Je zakdzano pfipojovat do el. sit¢ Skoly své elektrické
spotiebi¢e (nabijecky mobilnich telefond, notebooky, tablety, radia, CD piehravace,
apod.).

3.1.5. Pfi pfechazeni na mista vyucovani ¢i jinych akei mimo budovu skoly se zaci fidi pravidly
silniéniho provozu a pokyny doprovazejicich osob. Pied takovymito akcemi
doprovazejici ucitel, ¢i zaméstnanec Skoly zaky zvlast’ pouci o bezpe€nosti. Pro spole¢né
z4jezdy tfid, lyzatské kurzy a Skoly v ptirodé€ plati zvlastni bezpecnostni piedpisy, se
kterymi jsou zéaci predem seznameni. Pfi pobytu v ubytovacich zafizenich se Zaci
podtizuji vnitinimu fadu tohoto zatizeni a dbaji vSech pokynt pracovniki tohoto zafizeni.

3.1.6. Pfi vyuce v télocvicné, dilnach, na pozemcich, v laboratofi a dal§ich odbornych ucebnach
zachovavaji Zaci specifické bezpecnostni ptredpisy pro tyto ucebny, dané vnitinim fadem
odborné uc¢ebny. Vyucujici dané¢ho predmétu jsou povinni s nimi seznamit zaky pii prvni
vyucovaci hodin€ Skolniho roku a dodatec¢né poucit Zaky, ktefi pfi prvni hodiné chybéli.
O pouceni 74kl provede ugitel zaznam do tfidni knihy. Rady odbornych udeben tvofi
ptilohu vnitiniho fadu Skoly.

3.1.7. Pouceni na poc¢atku Skolniho roku provadi tfidni ucitel, ktery Zaky seznami zejména:

a) se Skolnim fadem,

b) se zasadami bezpecného chovani ve tfidé, na chodbach, schodistich, v Satnach, pii
odchodu ze skoly a ptichodu do $koly a na vefejnych komunikacich,

C) se zakazem piinaset do Skoly véci, které nesouviseji s vyuCovanim,

d) s postupem pii Grazech, poskytovani prvni pomoci,

e) s nebezpecim vzniku pozaru a s postupem v piipadé pozaru,

f) s postupem pii vyskytu omamnych a navykovych latek ve skole.

3.1.8. Pouceni o bezpecnosti pred ¢innostmi, které se provadi mimo Skolni budovu (jde o takové
¢innosti, jakymi jsou vychazky, vylety, lyzaiské vycviky, exkurze, cviéeni v piirodé,
brigady, plavecké vycviky) provadi ucitel, ktery je povéfen fizenim této akce. Sezndmi
zéky se vSemi pravidly chovani, ptipadnymi zdkazy apod. a pouceni o spravném vybaveni



3.1.9. Pouceni pied prazdninami provadi tfidni ucitel nebo jeho zastupce, ktery:

3.1.10.

a) varuje zaky pied Skodlivymi vlivy alkoholu, koufeni, omamnych a navykovych latek,
znamostmi s neznamymi lidmi apod.,

b) upozorni zaky na mozné ohrozeni Zivota a zdravi v piipadé nalezu a manipulace s
nevybuchlou munici a poudi je, jak se v takové situaci zachovat,

¢) informuje o nebezpeci vzniku pozaru,

d) informuje Zaky o dopravni kazni,

e) varuje zaky pied koupanim v mistech, ktera neznaji, atp.

Kazdy traz, poranéni ¢i nehodu, k niz dojde béhem vyucovani ve tfid¢, na chodbé nebo
hfisti jsou zaci povinni hlasit ihned pfitomnému vyucujicimu nebo jinému zaméstnanci
Skoly. Pokud je uraz hlasen jinému nez pedagogickému zameéstnanci, ten o tom okamzité
vyrozumi vedeni Skoly. V tomto piipad¢ bude administrativa spojend s timto Urazem
predana tiidnimu uciteli. HlaSeni trazu je v kompetenci zastupce feditele Skoly.

3.2. Zaznam o Skolnim urazu

3.2.1. Kniha urazu

Kniha trazt je ulozena ve velké sborovné, zodpovida za ni zdravotnik skoly.

V knize urazi se eviduji vSechny trazy zakt, ke kterym doslo pfi ¢innostech ve Skole
nebo na akcich organizovanych Skolou, a to nejpozdéji do 24 hodin od okamziku, kdy se
Skola o urazu dozvi.

Zapis do knihy turazt provadi:

a) vyucujici ptislusného pfedmétu (napt. Graz pii hoding Tv),

b) pedagog konajici dohled (napt. o piestavkach),

¢) vedouci kurzu (napf. pfi urazu na lyzaiském kurzu),

d) tfidni ucitel (vSechny ostatni ptipady).

V knize Grazi se uvede

a) pofadové ¢islo urazu,

b) jméno, piijmeni a datum narozeni zranéného,

c) popis Urazu,

d) popis udalosti, pfi které k urazu doslo, véetné tdaje o datu a misté udalosti,
e) kym byl uraz osetien — zdravotnické zafizeni

f) zda a kym byl uraz zpisoben nebo ovlivnén,

g) podpis zaméstnance, ktery provedl zapis do knihy trazt,

h) dalsi udaje, pokud jsou potiebné K sepsani zdznamu o urazu.

Osobni tdaje, které jsou soucasti knihy tirazii, mohou byt zpracovavany pouze za ucelem
evidence urazl, popiipade¢ jako podklad pro vyhotoveni zaznamu o urazu.

3.2.2. Zaznam o urazu

Zaznam o urazu ve Skole vyhotovuje pedagogicky pracovnik, ktery provadi zapis do
knihy trazi, ve spolupraci se zastupcem feditele, jde-li 0

a) uraz, ktery byl oSetfen ve zdravotnickém zafizeni, nebo jehoz dusledkem byla
nepiitomnost Zéka ve Skole, nebo

b) smrtelny raz; smrtelnym Grazem se pro ucely této vyhlasky rozumi takové poSkozeni
zdravi, které zplsobilo smrt po urazu nebo na jehoz nésledky zak zemtel nejpozdéji do
jednoho roku od vzniku trazu.

Zaznam o urazu se vyhotovi na formulafi, ktery je k dispozici v kancelafi zastupct
feditele skoly.



Skola vyhotovi o tirazu, ktery nezptisobi nepfitomnost zaka ve $kole, zaznam, pokud je
pravdépodobné, Ze zaku bude poskytnuta nahrada za bolest a ztizeni spolecenského
uplatnéni zplisobené tirazem.

Jedno vyhotoveni zdznamu o urazu pieda skola zdkonnému zastupci.

3.2.3. HlaSeni urazu

O kazdém trazu je informovan fteditel Skoly, v pfipad¢ jeho nepfitomnosti zastupce
reditele skoly.

O tirazu zaka poda pedagogicky pracovnik, ktery je uren pro vypliiovani zapisu do knihy
urazil, bez zbyte¢ného odkladu informaci zdkonnému zastupci zéka.

Nasvédcuji-li zjisténé skutecnosti tomu, ze v souvislosti s tirazem byl spachan trestny ¢in
nebo prestupek, nebo jedna-li se o smrtelny uraz, poda feditel Skoly bez zbytecného
odkladu hl4seni mistné p¥isluinému ttvaru Policie Ceské republiky.

O urazu poda zéstupce feditele bez zbytecného odkladu hlaSeni pojistovné, u které je zak
pojistén, Ceské $kolni inspekci a pojistovné, u které je $kola pojisténa pro piipad své
odpovédnosti za $kodu vzniklou na Zivoté a zdravi zaku.

Zastupce fteditele bez zbyteéného odkladu poda hlaSeni o urazu také ptislusSnému
inspektoratu bezpecnosti prace.

3.2.4. Zasilani zaznamu o Grazu

Zaznam o urazu zasild zastupkyné feditele skoly za uplynuly kalendéaini mésic, nejpozdéji
do patého dne nasledujiciho mésice

a) zékonnym zastupciim zéka,

b) zdravotni pojistovné Zdka a

¢) piislusnému inspektoratu Ceské $kolni inspekce.

Zaznam o smrtelném urazu zasila zastupce teditele Skoly do 5 pracovnich dnl po podani
hlaSeni

a) zfizovateli,

b) zdravotni pojistovné Zaka,

¢) piislusnému inspektoratu Ceské $kolni inspekce a

d) mistné pfislusnému utvaru Policie Ceské republiky.

3.2.5. Jak postupovat, stane-li se uraz zaka

Zjistit poranéni, popf. ho konzultovat se zdravotnikem $koly.

Informovat feditele Skoly nebo zastupce feditele Skoly.

Oznamit skute¢nost zakonnym zastupctiim Zéka, pozadat je o prevzeti ditéte.
Zavolat 1ékatskou sluZzbu nebo zajistit doprovod dospélou osobou k 1ékafi.
Provést zapis do knihy trazii popf. vyplnit zdznam o Grazu.

Informovat tfidniho ucitele, neni-li pedagogicky pracovnik sam tfidnim ucitelem.

3.3. Ochrana pied socialné patologickymi jevy

3.3.1.

3.3.2.

3.3.3.

VSichni pedagogicti a spravni zaméstnanci, zejména Skolni metodik prevence, pribéZzné
sleduji konkrétni podminky a situaci ve Skole z hlediska vyskytu socialné patologickych
jevu, uplatiuji rizné formy a metody umoziujici v€asné zachyceni ohroZenych zaku.
Skolni metodik prevence zajistuje spolupraci s rodi¢i v oblasti prevence, informuje je o
preventivnim programu $koly a dal§ich aktivitach. Skolni metodik prevence spolupracuje
s vychovnym poradcem Skoly a na zdklad¢ povéteni feditele Skoly s dalSimi institucemi
na socialné pravni ochranu déti a mladeze.

Zaci $koly maji piisny zdkaz noSeni, drZeni, distribuce a uzivani navykovych latek
v aredlu $koly. Zaktim a studentim je zakdzano do $koly vnaset a ve $kole uZivat
navykové latky a jedy a takové latky, které je svym vzhledem, chuti a konzistenci



3.3.4.

3.3.5.

3.3.6.

napodobuji. Porugeni tohoto zakazu se bere jako hrubé poruseni $kolniho fadu. Reditel
Skoly vyuzije vSech moznosti danych mu pfislusSnym zdkonem vcetné¢ moznosti dat
podnét k zahdjeni trestniho stihani osob, které se na poruseni tohoto zdkazu podilely.
Existuje-li podezieni, ze zakovo chovani je ovlivnéno pozitim alkoholu ¢i jinych
omamnych a navykovych latek, je pfivolana zéachrannd sluzba a bezprostiedné
informovan zakonny =zastupce. Zaroven mohou byt zakonni zastupci seznameni
S moznosti odborné pomoci.

Skola zakazuje viechny podoby ponizovani lidské diistojnosti.

Projevy Sikanovani mezi zaky, tj. nasili, omezovani osobni svobody, ponizovani apod.,
kterych by se dopoustéli jednotlivi zaci nebo skupiny zak vic¢i jinym zadkiim nebo
skupindm (zejména v situacich, kdy jsou takto postizeni Zaci mladsi a slabsi), jsou v
prostorach Skoly a pii Skolnich akcich pfisné¢ zakdzany a jsou povazovany za hruby
piestupek proti fadu skoly.

Podle okolnosti feditel Skoly uvdzi moznost dalSiho postihu zakl, ktefi tento zékaz
piestoupi, a bude o svych zjisténich informovat jejich zakonné zastupce.

Zameéstnanci Skoly dbaji, aby etickéd a pravni vychova, vychova ke zdravému Zivotnimu
stylu a preventivni vychova byla vyuCovana v souladu se Skolnim vzdélavacim
programem.

Zameéstnanci jsou povinni vykondvat kvalitni dohled nad Z&ky o pfestavkach, ptred
zacatkem vyucovani, bezprostiedné po jeho skonceni, a to hlavné v prostorach, kde by
k socialné patologickym jeviim mohlo dochazet.

4. Podminky zachdzeni s majetkem Skoly ze strany zZakii

4.1.

4.2.

4.3.

4.4,

4.5.

4.6.

4.7.

4.8.

4.9.

4.10.

4.11.

4.12.

74k Setrné zachazi se svéfenymi uéebnicemi, $kolnimi potiebami a §kolnim majetkem.
Kazdé svévolné posSkozeni nebo zniceni majetku Skoly, zaku, ucitelt ¢i jinych osob hradi
v plném rozsahu rodice zaka, ktery poskozeni zpisobil.

Kazdé poskozeni nebo zévadu v ucebné hlasi zdk vyucujicimu, tfidnimu uciteli nebo
dal§im zaméstnanctim Skoly.

Pozaduje-li skola nahradu skody po zakovi, musi poskozeni véci vzdy prosetiit téidni
ucitel

Kazdy zék odpovida za Cistotu a potadek svého pracovniho mista a nejbliz§iho okoli.
Pted odchodem ze tfidy kazdy zak uklidi své pracovni misto a jeho okoli. Sluzba
odpovida za Cistotu prostoru kolem tabule, za potadek v celé tfid¢ a zavirani oken béhem
ptfestavek a na konci vyucovani.

Zakim je pfisné zakdzano manipulovat s elektrickymi spotfebi¢i a vypinadi. Zak
nemanipuluje s elektrorozvody v odbornych u¢ebnach, s vybavenim odbornych pracoven,
s uloZenymi exponaty a modely.

Pokud je zakovi ptidélena Satni skiinka, je povinen v ni udrzovat potadek a Cistotu

Nelze manipulovat s vécmi jinych zaka, béhem vyucovani vstupuji zaci do Saten pouze
vyjimecné (pt. pted hodinami Tv, Vv, P¢) a nevstupuji do Saten jinych tiid.

Z4ci se o prestavkach pohybuiji po tiidach a chodbé tak, aby nedoslo k poskozeni majetku
nebo zranéni zaki.

Ttidy se vétraji béhem vyucovani na pokyn ucitele ¢i spravniho zameéstnance. O piestavce
jsou velka okna uzaviena a Zzaci nepokiikuji z otevienych ventilacnich oken na
kolemjdouci. Z bezpe¢nostnich davodii se zdkiim zakazuje sezeni na okennich
parapetech. V prubéhu topné sezény se k vétrani pouzivaji vyhradné rekuperaéni
jednotky.

Na WC se budou zZaci zdrzovat jen po nezbytné dlouhou dobu. V dob¢ vyucovaci hodiny
budou Zaci uvoliiovani na WC jen v mimofadnych piipadech.

Clenové zajmovych krouzkd mohou byt ve vyhrazenych téidach jen se svymi vedoucimi.



4.13. Zacina-li zakim vyucovani jinou nez prvni hodinu, vchazeji do budovy se zvonénim na

piestavku.

4.14. Zaci si vzdy na konci tydne odnaseji k vyprani domt cvi¢ebni tbor.

5. Postup Skoly v pripadé neomluvené absence Zaka

5.1.

5.2.

5.3.

54.

Pii neomluvené absenci do 10 hodin — tfidni ucitel informuje feditelku Skoly a provede
pohovor se zakonnymi zastupci zaka po pfedchozim pisemném vyzvani .

Pii neomluvené absenci nad 10 hodin — tfidni ucitel informuje feditelku Skoly, feditelka
Skoly svolava vychovnou komisy (vedeni Skoly, vychovny poradce, metodik prevence,
Skolni psycholog, zastupce Odboru SVZ, organ socialné pravni ochrany déti — OSPOD)

Pfi neomluvené absenci 25 a vice hodin - tfidni ucitel informuje feditelku Skoly, feditelka
Skoly pisemn¢ informuje OSPOD

Pii neomluvené absenci 90 a vice hodin - tfidni ucitel informuje feditelku Skoly, feditelka
Skoly podéva podnét k trestnimu stihdni zdkonného zastpce zdka pro podezieni z trestného
¢inu ohrozovani vychovy mladeze.

6. Vliv absence na hodnoceni zaka

6.1.

Pokud je absence (omluvena i neomluvena) v daném piedmétu a pololeti vyssi nez 40% a je
nedostatek podkladi k hodnoceni zaka — zak nebude na konci pololeti hodnocen (bude
nehodnocen — n) a bude piezkouSn v nahradnim terminu. Toto neplati pro piipad
dlouhodobé fadné omluvené absence z divodu nemoci (IéCeni v nemocnici, uraz, vazné
onemocnéni...), je-li dostatek podkladi k hodnoceni.

7. Platnost Skolniho radu

Skolni ¥ad nabyva u¢innosti dnem 1. 9. 2025

V Lutiné dne 30.6.2025

Mgr. Lenka Souskova,v.r.
tfeditelka Skoly



