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1. Obecna ustanoveni

Tato smérnice stanovuje zpiusob pouzivani ucebnic, pracovnich seSiti a urceni
nahrad za poskozeni, zni€eni €1 ztratu zaptjCenych ucebnic, které byly potizeny z
finan¢nich prostfedkti Zakladni Skoly a Mateiské Skoly Lutin piispévkové
organizace.

2. Ucebnice a u¢ebni texty

2.1. Nékup ucebnic a u€ebnich textt
Za nakup ucebnic a ucebnich textl podle § 27 odst. 1 zdkona 561/2004 Sb.,

Skolského zékona, a ve znéni pozd¢jSich predpisti odpovida feditelka skoly Mgr.
Lenka Souskova. Po odborné strance konzultuje ndkup s vyucujicimi jednotlivych
predmétl. Finan¢ni stranku konzultuje s ekonomkou Skoly. PouZivané ucebnice a
udebni texty musi mit schvalovaci dolozku MSMT.

2.2. Pouzivani dalSich ucebnich textl

Vyucujici jednotlivych pfedmétii mohou pouZzivat ve vyucovacich hodinach uc¢ebni
texty (slovniky, encyklopedie, ...), jejichZ pouziti neschvaluje feditel Skoly, musi
vSak vzdy dbat zasad a cilit vzdélavani podle § 2 zdkona ¢. 561/2004 Sb., Skolského
zékona a ve znéni pozdé&jSich predpisi.




2.3. Poskytovani ucebnic zakim

Zaktm jsou ucebnice a ucebni texty poskytovany bezplatné. Zaci prvniho rocniku
zékladni Skoly ucebnice nevraceji. Zaci druhého az devatého ro¢niku ucebnice
vraceji na konci Skolniho roku.

2.4. Posouzeni stavu ucebnice
1. Stav ucebnice posoudi tiidni ucitel nebo osoba, kterd ho pti vybéru ucebnice
zastupuje.
a) Za ucebnici novou se povazuje ucebnice, kterd byla zdkovi zaptjcena a do
uzivani se dostala prvnim rokem po zakoupeni.
b) Ztracenou je ta ucebnice, kterou zak neni schopen v den vybéru ucebnic, ¢i
pedagogem uré¢eném ndhradnim terminu Skole vratit.
c) Za zniCenou je povazovana ucebnice, jejiz poskozeni je natolik velké, ze
ucebnice jiz nemiZeme byt znovu zafazena do ob&hu.
d) Ucebnice, jejiz znehodnoceni je vyssi nez planované opotiebeni, se povazuje
za poskozenou.
2. Za poskozeni nebo zniCeni ucebnice se povazuje takovy stav u¢ebnice, k némuz
doSlo neSetrnym zachdzenim ze strany Zaka (nedbalé zachazeni, nedbalé
prenaSeni, trhani listli, vpisovani do ucebnice apod.). Za neSetrn¢ zachazeni ze
strany zdka nemiize byt povazovano poskozeni ucebnice, které vzniklo jako
dasledek vyrobni vady (napft. rozlepeni vazby).

2.5. Urcovani finan¢ni nadhrady za ztracené, zni¢ené nebo posSkozené ucebnice

pofizené z finan¢nich prostiedkli organizace
Ucebnice jsou podle stafi a stavu zatfazeny do péti kategorii. O zatazeni ucebnice
do kategorie rozhodne vyucujici, ktery/a ucebnice na konci Skolniho roku vybira,

podle nasledujici tabulky:

Kategorie | Stav ucebnice

N Nova uebnice
1 1 — 2 roky pouZzivani, pevna vazba, neposkozeny obal a stranky
2 2 — 3 roky pouzivani, vazba povolena, ale drzi, mirné

poskozeni (napf. natrhnuta ¢i jinak poskozena stranka, ohnuté
rohy, zmackany list)

3 4 — 5 let pouzivani, poSkozena, ale jeSté pouZitelna ucebnice

4 Ucebnice je siln¢ opotiebovand, nehodi se k dalS§imu
pouZzivani, nutno vyfadit (chybi listy, je velmi znecisténa,
polita, necitelné popsand, doplnéna cviceni)




Konecny a soucasné¢ vychozi stav ucebnice pro novy Skolni rok zaznamena
vyucujici do ucebnice do predtisténé tabulky na zadni stran¢ u¢ebnice nebo volné,
pokud tabulka chybi. Zaznam obsahuje Skolni rok, jméno zaka/zakyn¢, ptisluSnou
kategorii u¢ebnice. Za jeden Skolni rok se za bézné opotiebeni povazuje opotiebeni
maximalné o jednu kategorii. Za takové opotiebeni uc¢ebnice Zak nic neplati. Pokud
je opotifebeni vyssi, je nutno zaplatit pomérnou ¢ast vychozi ceny ucebnice podle
nasledujici tabulky:

Poplatek za opotiebeni u¢ebnic v % z piivodni ceny

Kategorie ucebnice | 2 (pi1 odevzdani) | 3 (pi1 odevzdani) | 4 (pii odevzdani)
N (pfi prevzeti) 10%-30% 50% 100%

1 (pfi prevzeti) Bez thrady 10%-30% 50%

2 (pii prevzeti) Bez thrady Bez uhrady 10%-30%

3 (pf1 prevzeti) - Bez uhrady Bez uhrady

4 (pii prevzeti) - - Bez uhrady

Za ztracenou (neodevzdanou) ucebnici je thrada 100% ceny, ptfipadné ndkup
stejné nove ucebnice.

Po kontrole a zapsani stavu ucebnic ur¢i vyucujici ¢astku, kterou Zak zaplati.
Z&kovi zapise uditel &i zak sam &astku do zakovské knizky (,,sdéleni rodi¢im®), po
zaplaceni potvrdi pfijeti Castky v zdkovské kniZce. Souhrnnou ¢astku se jmennym
seznamem s oznacenim tfidy a vybranou ¢astkou (jednotlivé platby zakt) preda
tfidni ucitel/’ka ekonomce Skoly.

Obdobné se postupuje i1 v piipadé, Ze Zak odchazi a odevzdava ucebnice v pritbéhu
Skolniho roku.

. Pracovni seSity

3.1. Pouzivani pracovnich sesitu

O pouzivani pracovnich sesitl rozhoduje feditelka Skoly.

3.2. Platba za pracovni sesity

Zéakonni zastupci Zaki jsou o pouZziti pracovnich sesitd a jejich platbé pfedem
informovani formou zdvazné navratky. Pfi vyjadieni souhlasu se zakoupenim
pracovnich sesitli z vlastnich prostfedk pak tyto pracovni seSity na zacatku



Skolniho roku v pIné vysi hradi. Pracovni seSity zlstavaji v majetku zakt a
nevraceji se.

3.3. Soupis pracovnich sesitu

Soupis pracovnich sesitli potiebnych pro dany skolni rok je pfeddn zakonnym
zastupciim Zakl na konci predchoziho Skolniho roku.

3.4. Zapujceni pracovnich sesitu

Pokud s nakupem pracovnich sesitl zakonny zastupce zédka nesouhlasi, ¢astku za
pracovni seSity hradit nemusi. Pracovni sesity budou zadkovi zapij¢eny. Na konci
Skolniho roku zak pracovni seSity nepopsané odevzda. Pokud bude seSit popsany
nebo poniceny, bude za néj poZzadovana nahrada v plné vysi.

3.5. Objednavani pracovnich sesitu

Objednavani pracovnich sesiti provadi zastupkyné feditelky Skoly Mgr. Katetina
Mrézkova hromadnou objednavkou.

. Zéavérecna ustanoveni
Zaméstnanci organizace byli s touto smérnici seznameni na pedagogické radé dne

25.8.2021.

V Luting dne 18.8.2021 Mgr. Lenka Souskova,v.r.
feditelka Skoly



