Vnitini smérnice ZS Lutin
SKOLNI PORADENSKE PRACOVISTE - PROGRAM

Vypracoval: Mgr. Ivana Kubickova, Skolni metodik prevence
Mgr. Jan Chmelaf, vychovny poradce

Schvalil: Mgr. Lenka Souskova, feditelka Skoly

Pedagogicka rada projednala dne 25.11.2016

Smérnice nabyva platnosti dne: 25.11.2016

Smérnice nabyva uinnosti dne: 25.11.2016

Skolni poradenské pracovi§té

Skolni poradenské pracovisté bylo ustanoveno dne 25.11.2016

Cinnost pracovisté:

Skolni poradenské pracovisté poskytuje kvalitni poradenské a konzultaéni sluzby zakéim,
jejich zakonnym zastupctim a pedagogtim. K hlavnim ciliim SPP patii iniciace aktivit
vedoucich k vylepSeni socidlniho klimatu $koly - posileni pozitivnich vztahti mezi vSemi
subjekty Skoly, rozsifeni oblasti primarni prevence a zkvalitnéni péce o déti se specialnimi
vzdélavacimi potiebami.

Clenové pracovisté:

Mgr. Jan Chmelaf - vychovny poradce

Mgr. Ivana Kubickova — Skolni metodik prevence

Mgr. Martina Prochazkova

Mgr. Lenka Souskova — feditelka Skoly

Mgr. Katefina Mrazkova — Zastupkyné teditelky Skoly

Program pracovisté:

poskytovani poradenskych sluzeb zakim, zdkonnym zastupcim zéka i1 pedagogiim

zkvalitnéni péce o zaky se specidlnimi vzdélavacimi potiebami a Zdky mimotadné

nadané, metodickd pomoc a piiprava podminek pro spéSnou integraci téchto déti

e prevence socialné-patologickych jevi (zavislosti, agresivita, Sikana, rasismus,
sexualni vychova atd.)

e zajiStovani v€asné intervence u nevhodnych projevli chovani zaku a ttidnich
kolektivil

e zajisStovani pribézné a dlouhodobé péce o neprospivajici zaky

e provadéni kariérového poradenstvi

e prohloubeni spoluprace a komunikace mezi Skolou a zdkonnymi zéstupci

e  prohloubeni spoluprace s ostatnimi Skolskymi poradenskymi zatizenimi

e poskytovani metodické podpory ucitelim pfi napliovani zavért a doporuceni

Skolskych poradenskych zatizeni




V pripadé, Ze budete potiebovat pomoc poradenského pracovnika a nevite na koho se
obritit, uvadime niZe prehled ¢innosti vychovného poradce a metodika prevence.

Standardy ¢innosti poradenskvch pracovniki:

Vychovny poradce: Mgr. Jan Chmelar e-mail: j.chmelar@zsms.lutin.cz
tel: 774 480 569
Konzulta¢ni hodiny: utery15:30 - 16:30, nebo po ptedchozi dohodé

kdykoliv
Poradenské ¢innosti:

Kariérové poradenstvi a poradenskd pomoc pii rozhodovani o dal$i vzdélavaci a profesni
cesté zaka, tj. zejména:

a)  koordinace mezi hlavnimi oblastmi kariérového poradenstvi - kariérovym vzdélavanim
a diagnosticko-poradenskymi ¢innostmi zaméfenymi k volbé vzdélavaci cesty Zaka,

b)  zakladni skupinova Setieni k volbé povolani, administrace, zpracovani a interpretace
zajmovych dotaznikli v rdmeci vlastni odborné kompetence a analyzy preferenci v oblasti
volby povoléani zak,

c) individudlni Setfeni k volbé povolani a individualni poradenstvi v této oblasti ve
spolupraci s tiidnim ucitelem,

d) poradenstvi zdkonnym zastupclim s ohledem na oc¢ekéavani a pfedpoklady zaka ve
spolupraci s tfidnim ucitelem,

e) spoluprace se Skolskymi poradenskymi zafizenimi a sttedisky vychovné péce pii
zajiStovani poradenskych sluzeb piesahujicich kompetence Skoly,

f)  zajistovani skupinovych navstév zaki skoly v informacnich poradenskych stfediscich
krajskych pobocek Utadu prace Ceské republiky a poskytovani informaci zakiim a zdkonnym
zastupciim o moznosti individudlniho vyuZiti informacnich sluzeb téchto stiedisek,

g)  zajiStovani skupinovych navstév Zakl Skoly na Burze prace a vzdélani, vystaveé
SCHOLARIS, aj.

h)  poskytovani sluzeb kariérového poradenstvi Zaklim cizincim se zfetelem k jejich
specidlnim vzdélavacim potfebam.

Vyhledavani a orientacni Setfeni zaki, jejichz vyvoj a vzdélavani vyzaduji zvlastni pozornost
a pfiprava navrhii na dal$i péci o tyto Zaky, vcetn€ spoluprace na piipravé, kontrole a evidenci
pléanu pedagogické podpory pro Zaky s potfebou podplrného opatieni v 1. stupni.

Zprostfedkovani vstupni a pribézné diagnostiky specialnich vzdélavacich potieb a
mimotadného nadani a interven¢nich ¢innosti pro zaky se specialnimi vzdélavacimi

potfebami nebo mimotadné nadané zaky ve Skolskych poradenskych zatizenich.

Spoluprace se skolskymi poradenskymi zatizenimi pfi zajiStovani podplirnych opatieni pro



zéky se specialnimi vzdélavacimi potfebami a interven¢nich ¢innosti pro zaky se specialnimi
vzdélavacimi potfebami.

Ptiprava podminek pro vzdélavani zaku se specialnimi vzdélavacimi potiebami ve Skole,
koordinace poskytovani poradenskych sluzeb t€émto zakiim skolou a skolskymi poradenskymi
zafizenimi a koordinace vzdélavacich opatieni u téchto zakd.

Poskytovani sluzeb kariérového poradenstvi pro zaky se specialnimi vzdélavacimi potiebami
a zejména pro zaky uvedené v § 16 odst. 9 Skolského zdkona.

Metodické a informaéni ¢innosti:

Metodicka pomoc pedagogickym pracovnikum Skoly:

a) v otazkach kariérového rozhodovani zaki,
b) s pfipravou a vyhodnocovanim planu pedagogické podpory,

¢) s napliovanim podpurnych opatieni ve vzdélavani zakl se specidlnimi vzdélavacimi
potiebami,

d) s tvorbou a vyhodnocovanim individudlnich vzdélavacich plana,
e) v praci s nadanymi a mimofadné nadanymi zaky.

Zprostiedkovani novych metod pedagogické diagnostiky a intervence pedagogickym
pracovnikiim Skoly. Metodickd pomoc pedagogickym pracovnikiim skoly v otdzkach
kariérového rozhodovani zakd, integrace, individudlnich vzdélavacich plant, prace s
nadanymi zaky apod.

Predavani odbornych informaci z oblasti kariérového poradenstvi a péce o zaky se
specialnimi vzdélavacimi potfebami pedagogickym pracovnikiim Skoly.

Poskytovani informaci o ¢innosti $koly, Skolskych a dalSich poradenskych zatizeni v regionu,
o jejich zaméfeni, kompetencich a o moznostech vyuzivani jejich sluzeb zakim a jejich
zakonnym zastupcim.

Shromazd’ovani odbornych zprav a informaci o Zacich v poradenské péci dalsich
poradenskych zatizeni a jejich zajisténi v souladu se zdkonem o ochrané osobnich udajt.

Vedeni pisemnych zaznaml umoznujicich dolozit rozsah a obsah ¢innosti vychovného
poradce, navrZzena a realizovana opatfeni.

Metodik prevence: Mgr. Ivana Kubickova
e-mail: i.kubickova@zsms.lutin.cz
tel: 774738611
Konzultaéni hodiny: (dle rozpisu pro dany skolni rok), po pfedchozi dohodé kdykoliv

7 we

Metodické a koordinaéni ¢innosti:

1. Koordinace tvorby, kontrola, evaluace a participace pii realizaci minimalniho
preventivniho programu $koly.



2. Koordinace a participace na realizaci aktivit Skoly zaméfenych na prevenci zasSkolactvi,
zavislosti, nasili, vandalismu, sexualniho zneuzivani, zneuzivani sektami, rasismu a
xenofobie, prekriminalniho a kriminalniho chovani, rizikovych projevi sebeposkozovani a
dalsich projevi rizikového chovani.

3. Metodické vedeni ¢innosti pedagogickych pracovnikl $koly v oblasti prevence
rizikového chovani. Vyhleddvani a nastaveni vhodné podpory smétujici k odstranéni
rizikového chovani.

4. Koordinace vzdelavani pedagogickych pracovnikii skoly v oblasti prevence rizikového
chovani.

5. Individuélni a skupinova prace se zaky a studenty s obtizemi v adaptaci, se socidlne-
vztahovymi problémy, s rizikovym chovanim a problémy, které negativné ovliviiuji jejich
vzdélavani.

6. Koordinace pfipravy a realizace aktivit zamétenych na zapojovani multikulturnich
prvka do vzdélavaciho procesu a na integraci zaki/cizincti; prioritou v rdmei tohoto procesu
je prevence rasizmu, xenofobie a dal$ich jevil, které souviseji s pfijimadnim odliSnosti.

7. Koordinace spoluprace $koly s organy statni spravy a samospravy, které maji v
kompetenci problematiku prevence rizikového chovéni, s metodikem preventivnich aktivit v
poradné a s poradenskymi, terapeutickymi, preventivnimi, krizovymi, a dal§imi odbornymi
pracovisti, zafizenimi a institucemi, které piisobi v oblasti prevence rizikového chovani.

8. Kontaktovani odpovidajiciho odborného pracovisté a participace na intervenci a
nasledné péci v piipadé¢ akutniho vyskytu rizikového chovani.

9. Vedeni pisemnych zaznama umoziujicich dolozit rozsah a obsah ¢innosti Skolniho
metodika prevence, navrzena a realizovana opatieni.

r

Informaéni ¢innosti:

1. ZajiStovani a predavani odbornych informaci o problematice rizikového chovani, o
nabidkach programi a projektli, o metodach a forméch specifické priméarni prevence
pedagogickym pracovnikiim Skoly.

2. Prezentace vysledkil preventivni prace Skoly, ziskavani novych odbornych informaci a
zkuSenosti.

3. Vedeni a pribézné aktualizovani databaze spolupracovniki Skoly pro oblast prevence
rizikového chovani, zejména organti statni spravy a samospravy, stiedisek vychovné péce,
poskytovatelii socialnich sluzeb, zdravotnickych zafizeni, Policie Ceské republiky, organi
socialné-pravni ochrany déti, nestatnich organizaci pisobici v oblasti prevence, center krizové
intervence a dalSich zafizeni, instituci a
jednotlivych odbornikii.

4. Pfedavani informaci a zprav o realizovanych preventivnich programech zdkonnym
zastupciim, pedagogickym pracovnikiim Skoly a Skolskému poradenskému zatizeni.

5. Vedeni dokumentace, evidence a administrativa souvisejici se standardnimi ¢innostmi
v souladu se zdkonem o ochran¢ osobnich udajl a predavani informaci o realizovanych
preventivnich programech Skoly pro potieby zpracovani analyz, statistik a krajskych plant
prevence.



Poradenské ¢innosti:

1. Vyhledavani a orienta¢ni Setfeni zak s rizikem ¢i projevy rizikového chovani;
poskytovani poradenskych sluzeb témto zaklim a jejich zdkonnym zastupclim, pfipadné
zajistovani péce odpovidajiciho odborného pracovisté ve spolupraci s tfidnimi uciteli.

2. Spolupréace s tfidnimi uciteli pti zachycovani varovnych signalli spojenych s moznosti
rozvoje rizikového chovani u jednotlivych zaki a tfid a participace na sledovani urovné
rizikovych faktort, které jsou vyznamné pro rozvoj rizikového chovani ve skole.

3. Ptiprava podminek pro integraci zaki se specifickymi poruchami chovani ve Skole a
koordinace poskytovani poradenskych a preventivnich sluzeb témto zaktim Skolou a

specializovanymi Skolskymi zafizenimi.

Mgr. Martina Prochazkova — postupné zaskolovani v oblasti prevence (pfedpoklad studium
k vykonu specializovanych ¢innosti — prevence socialné patologickych jevii

Reditelka §koly: Mgr. Lenka Souskova
e-mail: L.souskova@zsms.lutin.cz
tel: 774019031

Metodické a koordinac¢ni ¢innosti:
1. Organizac¢ni zajisténi poskytovani podptrnych opateni — Pedagogicka intervence,

hodiny specialni pedagogické péce, personélni zajisténi

2 Jednani se Skolskymi poradenskymi pracovisti

V Luting€ 25.11.2016

Mgr. Lenka Souskova,v.r.



